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1. Bevezetés

1.1. A hazirend célja és hatdlya

Célja

A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok ¢és kotelességek gyakorldsaval, valamint a
szakképzo intézmény munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

Biztositja a szakképz6 intézmény térvényes miikodését, a szakmai oktatas zavartalan
megvalositasat, valamint a tanuldk, képzésben résztvevok iskolai kozosségi életének

megszervezesét.

Hatalya
a. Szemelyi hatdalya

A hézirend személyi hatdlya kiterjed a tanuldkra, képzésben résztvevikre a
sziil6kre/torvényes képviselokre, valamint a szakképzO intézmény Osszes
alkalmazottjara és a szakképz6 intézményben munkat végzé személyekre.

A szakképz6é intézmény tanuldira, képzésben résztvevodire, dolgozodira a hazirenden
kiviil vonatkozik minden olyan szakképzd intézményi belsé szabalyzat, ami rajuk
egyébként is fennall. Kiilondsen érvényes rajuk a szakképzd intézmény szervezeti €s

miikodési szabalyzata, valamint Szakmai programja.

b. Teriileti hatdlya

A hézirend teriileti hatalya kiterjed:

. a szakképzd intézmény ¢€s telephelyei teriiletére,
. az iskolai ¢€let kiilonbozd helyszinei kozotti kozlekedésre,
. a szakképzd intézményen kiviili — a szakképzd intézmény 4ltal szervezett, a

szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo — szakképz6 intézményen kiviili

rendezvényekre.

c. Idobeli hatdalya

2020. 08. 31-t6l a modositasig, visszavonasaig érvényes, folyamatosan a szakképzé
intézmény terliletére vald belépéstdl annak elhagyasdig, valamint a szakképzd
intézmény altal szervezett tanitasi idon kiviili programokra és a tanulok, képzésben
résztvevok szakképzési (elméleti és gyakorlati) tevékenységére. Leghamarabb a
2021/2022-es tanév inditasa el6tt keril feliilvizsgalatra. Késébb minden tanév el6tt

aktualizalasra kertl.
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Alkalmazott jogszabalyok

A jogszabalyban lefektetett eléirasokat a hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel.

Ennek ellenére a szakképzd intézmény valamennyi tanuldjara, képzésben részvevojére,

oktatojara, dolgozojara vonatkozik a hatdlyos magyar jogrendszer valamennyi szabalya, és

kotelességiik ezek megtartasa az iskola teriiletén is.

fgy kiilonosen érvényes:

a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény

a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo  12/2020. (L. 7.)
Kormanyrendelet

a Kozoktatasrol sz616 — tobbszor modositott — 1993. évi LXXIX. torvény érvényben
1év6 paragrafusai,

a Nemzeti Koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény,

a Kormany 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrél szolo
torvény végrehajtasarol,

a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél sz6l6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény,

a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairdl sz6l6 1999. évi XLII. térvény,

a tankdnyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVII. térvény és az azt modositd 2011.
évi CLXVL. torvény 14. §-a,

a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szo16 2013. évi CCXXXII. torvény

a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és alkalmazasardl szolo 110/2012.
(VI. 4.) Kormanyrendelet,

az oktatdsi igazolvanyokrol szolé 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet, és annak
modositasali,

a tankonyvvé nyilvanitds, a tankdnyvtadmogatés, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendszerérdl szolo 23/2004 (VIII. 27.) OM rendelet,

az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol sz6l6 100/1997. (VI. 13.) Korm.
rendelet és a modositasarol szolo 106/2012. (VI. 1.) Korm. rendelet,

a szakképzésrodl szol6 2011. évi CLXXXVII. térvény,
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. tovabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

késziilt szabalyok.

A hazirendet az oktatoi testiilet fogadja el a didksag €s a képzési tandcs egyetértési joganak
gyakorldsa utdn. A hazirend modositasat meghatarozott eljards keretében barki

kezdeményezheti (lasd: zar6 rendelkezések).

Az érvényben 1évo hazirendet kotelezo feliilvizsgalni, és modositani kell
e jogszabalyi valtozasokkor, ha a jogszabaly eldirja vagy a jogszabalyvaltozas
sziikségessé teszi,

e az aldirdk egyiittes igénye esetén.

A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljards lefolytatasanak van helye,

melynek részletes szabalyait a jogszabalyok és a hazirend tartalmazzak.

1.2. A tanulok felvétele az intézménybe

Az iskola beiskolazasi korzete: orszagos.

A beiskolazasi elveket, az eljaras rendjét az oktatoi testiilet fogadja el. A tanulodi, képzésben
résztvevdi rangsor alapja, amennyiben a szakképzési intézmény igazgatdja az oktatoi testiilet
véleménye alapjan masképp nem rendelkezik, az altaldnos iskolai tanulmanyi elémenetel.
Szakképz6 iskolai osztalyba valo felvételhez sziikséges az adott szakképesitésre el6irt
egészségligyl alkalmassag, tovabba a palyaalkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelés.
A tanulok, képzésben résztvevok felvételérdl, atvételérdl a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen a szakképzési intézmény igazgatdja dont. Az osztalyba, csoportba sorolasnal a
tanulo, képzésben résztvevo szakmacsoport valasztasat vessziik figyelembe, szem el6tt tartva
a hatranyos megkiilonboztetés tilalmat. A beiratkozastdl az elsd tanév megkezdéséig nem
illeti meg a tanulot, képzésben résztvevot a szakképzd intézmény létesitményeinek hasznalati
joga, de megilleti a részére szervezett foglalkozasok (beiratkozas, sziiléi értekezlet)

latogatasanak joga.

A tanulok, képzésben résztvevok felvétele a szakképzo intézménybe:

Technikumi évfolyamra

Az éltalanos iskolai tanulmanyi eldmenetel alapjan rangsoroljuk a jelentkezdket. A

felvétel e rangsor alapjan torténik — a felvehetd 1étszamtol fiiggden.
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Szakképzd iskolai évfolyamra

A tanuldk, képzésben résztvevok felvételénél a szakképzési torvény eldirdsait

alkalmazzuk.

e A szakmai programban, illetve az Alapitd Okiratban jelzett szakmakban

lehetséges.
o Feltétel:
o egészségiigyi alkalmassag,
o a palyaalkalmassagi kovetelményeknek valo megfelelés,
o jogszabalyban meghatarozott ¢letkor,

o megfeleld tanulményi eredmény.

Egy masik iskolabol torténd atvételt kérelemre a szakképz6é intézmény igazgatdja donti el
mérlegelve az osztalylétszamot, a tanult tantargyakat, a szakmacsoportos tantargyakat, azok
eredményeit:

e szeptember 30-ig beszamolod nélkiil nyerhet felvételt a tanulo,

e oktober 1. és november 1. kozott torténd atvétel esetén az oktatdsi eredmények
vizsgalatanal meghatarozott tantargyakbdl, valamint a mas iskola helyi tantervében,
képzési programjaban nem szerepld tantargyakbol kiilonbozeti vizsga letétele
szlikséges. A kiilonbozeti vizsga id6pontjat a tantargyak szama donti el, indokolt

esetben tirelmi 1dO biztosithato.

e november 1. és januar 31. kozott csak kiilonleges eljards keretében van lehetdség

tanulo, képzésben résztvevo atvételére,
o afenti esetek nem teljesitése esetén atvételre csak évfolyamismétléssel keriilhet sor,

e januar 31. utdn tanuld, képzésben résztvevd atvétele csak eredményes I. félév

teljesitése mellett lehetséges,

o szakképzeésre torténd atvételre csak azonos szakképesités esetén van mod.
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Az osztalyvaltas szabalyai:

Minden osztalyvaltas a sziil6/torvényes képviseld irasbeli kérésére, az osztalyfonokok
jovahagyasaval torténik. A szakképzé intézmény igazgatdja donti el az osztalyvaltas
engedélyezését, mérlegelve az osztalylétszdmot, a tanult tantargyakat, a szakmacsoportos
tantargyakat, azok eredményeit:

e szeptember 30-ig beszamold nélkiil valthat osztalyt a tanulo,

e oktober 1. és november 1. kdzott torténd osztalyvaltas esetén az oktatasi eredmények
vizsgalatanal meghatarozott tantargyakbol, valamint a mas osztaly helyi tantervében,
képzési programjaban nem szerepld tantdrgyakbol kiilonbozeti vizsga letétele
sziikséges. A kiilonbozeti vizsga id6pontjat a tantdrgyak szama donti el, indokolt

esetben tiirelmi 1d6 biztosithato.

o cgyéb esetben osztalyvaltasra csak évfolyamismétléssel kertilhet sor.

A szakképzé iskolaban OKIJ-s szakmat szerzett tanuld, képzésben résztvevd tanulmanyait

folytathatja érettségire torténd felkészitd osztalyban.

Technikus évfolyamon iskolank tanuloi, vagy a szakirdnynak megfeleld masik iskolabol
érkezOk kiilonbozeti vizsga nélkiil folytathatjdk tanulméanyaikat. Mas jelentkezok

bekapcsolddasa csak a 2 éves képzésbe lehetséges a fent leirt szabalyok alapjan.

Erettségivel rendelkezd tanuld a szakmai képzés 9. évfolyamara veheté fel, a kozismereti

képzés alol mentesiil. Specidlis esetekben ettdl el lehet térni (egyéni tanrend).

A szakmai képzésbe torténd atvétel feltétele minden esetben az egészségligyi alkalmassag és a

palyaalkalmassagi kovetelményeknek valo megfelelés.

Ha a tanulo, képzésben résztvevd - a sziilé/torvényes képviseld kérelme alapjan - a
tankdtelezettségének egyéni munkarend szerint kivan eleget tenni, és a szakképzd intézmény
igazgatojanak megitélése szerint a tanulonak, képzésben résztvevonek ez hatranyos, akkor az
erre irdnyuld kérelem benyujtasatol szamitott 6t napon beliil a szakképzd intézmény
igazgatdja megkeresi a gyermek lakohelye, ennek hidnydban tartozkodasi helye szerint
illetékes Jarasi Hivatalt, amely a gydmhatosag és a gyermekjoléti szolgalat véleményének
kikérése utan dont arrdl, hogy a tanulod, képzésben résztvevd milyen moddon teljesitse
tankotelezettségét. Halmozottan hatranyos helyzetli tanuld, képzésben résztvevd esetén a

8
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szakképz6 intézmény igazgatdjanak a dontéshez be kell szereznie a gyermekjoléti szolgalat

véleményét. A gyermekjoléti szolgalat tizenot napon beliil koteles megkiildeni véleményét.

1.3. Tanuldi jogviszony megsziinése
o Tankoteles koru tanuld, képzésben résztvevd esetén a sziilo/torvényes képviseld
kérésére:
o az atvevo iskola befogadé nyilatkozata sziikséges, és
o aszllé/torvényes képviseld altal kitoltott, alairt tanuléi leszerel6 lap.
o Nem tankoteles, kiskoru tanuld, képzésben résztvevO esetén a sziild/torvényes
képviseld kérésére:
o a szlldé/torvényes képviseld altal kitoltott, alairt tanuléi leszerelé lap
sziikséges.
o Nem tankoteles, nagykoru tanulo, képzésben résztvevo esetén sajat kérésére

o kitoltott, alairt tanuloi leszerel6 lap sziikséges.

A szakképzd intézmény kezdeményezésére:
e Fegyelmi hatdrozattal
e Jgazolatlan hianyzas miatt: A tankdGteles tanulo, képzésben résztvevd kivételével
megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven beliil igazolatlanul
harminc tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképzd intézmény a tanulodt,
kiskora tanuld, képzésben résztvevo esetén a sziilt/torvényes képvisel6t legalabb két
alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

e Zardvizsgak letételével (érettségi, szakmai vizsga)

A jelzett adminisztraciok elvégzése és a tanuloi leszerel6 lap kitoltése utdn az osztalyfonok
irja be a bizonyitvanyba a tanul6i jogviszony megsziinését szakképzo intézményiinkben, és a

tanulo, képzésben résztvevd ezutan kaphatja meg bizonyitvanyat.

1.4. Felmentések
A tantargyi felmentéseket irasbeli kérelemre a szakképz6 intézmény igazgatdja adhatja.
Kiskoru tanulo, képzésben résztvevo esetén a kérelmet a sziil6/torvényes képviseld nyujtja be.
A kérelemhez csatolni kell mindazokat a dokumentumokat, melyek igazoljak a felmentés

indokat.
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A testnevelésora aloli felmentést — részleges vagy teljes — orvosi igazolassal a testneveld
oktatd adja. A szakorvosi igazolasok beszerzése a tanuld, képzésben résztvevo kotelezettsége.

Az érintett oktatd az orvos javaslatanak megfelelden jar el.

A felmentéseket az intézményi dokumentumokba, KRETA naploba az osztalyfonoknek kell

bejegyezni.

Ha a tanuld, képzésben résztvevo tanulmanyi kotelezettségének a sziilé/torvényes képviseld
kérelme alapjan egyéni munkarend szerint tesz eleget, felkészitésérél a sziil6/torvényes
képviseld gondoskodik, a tanuld, képzésben résztvevd egyénileg késziil fel. Az egyéni
munkarenddel rendelkezd tanuld, képzésben résztvevé magatartasat és szorgalmat nem kell
mindsiteni. A szakképzO intézmény igazgatdja koteles tdjékoztatni a tanuldt, képzésben
résztvevot és a sziil6t/torvényes képviseldt az egyéni munkarenddel rendelkez6 tanulo,
képzésben résztvevd kotelességeirdl és jogairol. Az egyéni munkarenddel rendelkezd tanuld,
képzésben résztvevd a szakképzé intézmény igazgatdja eldzetes engedélyével vehet részt a
tanorai vagy egyéb foglalkozasokon. Az egyéni munkarenddel rendelkez6 tanulo, képzésben

résztvevo kérelemre felvehetd a tanuldszobai foglalkozésra.

Ha a sajatos nevelési igényli tanuld, képzésben résztvevd, a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdé tanuld, képzésben résztvevd a nevelési tandcsadasi feladatot,
szakért6i bizottsagi feladatot elldtd intézmény szakértdi véleménye alapjan tanulmanyait
egyéni munkarenddel rendelkez6é tanuloként, képzésben résztvevoként folytatja, szakmai
oktatasarol, felkészitésérdl, érdemjegyeinek és osztilyzatainak megallapitasarol, az ehhez
sziikséges oktatokrol a szakért6éi véleményben foglaltak szerint az a szakképzd intézmény
gondoskodik, amellyel a tanulo, képzésben résztvevd tanulodi jogviszonyban all. A szakképzo
intézményben nem foglalkoztatott szakemberek biztositasarol

a) a beilleszkedési, tanulasi nehézséggel, magatartasi rendellenességgel kiizdé tanuld,
képzésben résztvevd esetén a szakvéleményt kidllitd a nevelési tandcsadast ellato
intézménynek,

b) sajatos nevelési igényli tanuld, képzésben résztvevd esetén a megyei utazo

gyogypedagogusi haldzat keretében kell gondoskodni.

A szakképz6 intézmény a sziil6/torvényes képviseld irasbeli kérésére gondoskodik a tanul9,
képzésben résztvevo felkészitésérdl, érdemjegyeinek €s osztalyzatanak megallapitasardl akkor

IS, ha szakorvosi vélemény alapjan otthoni ellatas keretében részesiil tartds gyogykezelésben,

10
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és emiatt egyéni munkarenddel rendelkez6 tanuloként, képzésben résztvevoként folytatja

tanulmanyait.

1.5. A hazirend nyilvanossdga

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismerni.

A hazirend egy-egy példanya megtekintheto:
e oktatoi szobaban,
e kollégiumi nevel6 szobaban,
e taniizemekben,
o titkarsagon,
o osztalyfonokoknél,
e aszakképzd intézmény és a kollégium falinjsagjan,

e aszakképzd intézmény honlapjan.

A hazirend egy példanyat a szakképz6 intézménybe torténd beiratkozaskor a

szlilének/torvényes képviselonek at kell adni.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsair6l minden osztalyfénoknek
tajekoztatni kell:
e atanuldkat, képzésben résztvevoket a modositast kovetd elsd osztalyfdnoki oran,

o asziiloket/torvényes képviseldket a modositast kovetd elsd sziiloi értekezleten.

A hézirend rendelkezéseinek a tanulokra, képzésben résztvevokre és a sziil6kre/tdrvényes
képviselokre vonatkozo szabdlyait minden tanév elején az osztadlyfonokoknek meg kell
beszélnitik:

e atanulokkal, képzésben résztvevokkel az elsd tanitasi napon,

e asziilokkel/torvényes képviselokkel az elsd sziildi értekezleten.

Az érintettek a tdjékoztatas meghallgatasat alairasukkal igazoljak.

Az oktatok oktatoi testiileti értekezleten, az alkalmazottak munkahelyi értekezleten kapnak

tajékoztatast.
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A hazirendrél minden érintett tijékoztatast kérhet a szakképzd intézmény igazgatdjatol,
igazgatohelyettesétél munkanapokon 8% és 16%° éra kozott, valamint az osztalyfonoktél a

fogaddoran vagy — ettdl eltérden — eldre egyeztetett idépontban.

2. A tanulé, képzésben résztvevé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének

igazolasara vonatkozé eldirasok

2.1. Késés
A késés az oktatd utani beérkezést jelenti az orara. A késOn érkezd tanulot, képzésben

résztvevot késonek irja be az oktato.

A késések idejét Ossze kell adni. Amennyiben ez az idé eléri a tandrai foglalkozas

id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

A kés6 tanulo, képzésben résztvevd az orat nem zavarhatja, az 6rarol nem zéarhato ki.

A késés igazolt:
e Dbejarok esetén kozlekedési ok miatt,
e napkozbeni késés csak intézményi kotelesség teljesitése vagy egészségiligyl ok miatt
igazolhato,
e a vidékrdl bejard tanulok, képzésben résztvevOk a menetrend ismeretében késési

engedélyt kaphatnak a szakképzd intézmény igazgatojatol.

A késések elbiralasa az osztalyfonok feladata.

2.2. Mulasztasok és igazoldasuk, tavolmaradasi, tavozdsi engedélyek
A beteg tanuld, képzésben résztvevd az orvos 4ltal meghatarozott iddszakban nem
latogathatja a szakképzd intézményt. Ha az oktatd megitélése szerint a tanuld, képzésben
résztvevo beteg, gondoskodik a tobbi tanulotol, képzésben résztvevotdl vald elkiilonitésérol,
¢és kiskoru gyermek, tanuld, képzésben résztvevd esetén a lehetd legrovidebb idon beliil
értesiti a tanulo sziileit/torvényes képviseldjét. Azt, hogy a tanuld, képzésben résztvevo ismét
egészséges €s latogathatja a szakképzd intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak
kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos

id6tartamat is.
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Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a tanuld — kiskoru tanuld esetén a kiskora tanuld torvényes képviseldjének irasbeli
kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
b) a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
c) a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,
d) a tanul6 ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak iddtartamat a fogadd intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,
e) a tanuldo a technikum utolsé két évfolyamdn — tanitasi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a

szervezO altal kiallitott igazolassal igazolja.

Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

A szakképzo intézmény koteles a tankdteles tanuld torvényes képviseldjét és a tankoteles
tanul6 kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzd intézménnyel kozos
igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé6 alkalommal
torténé igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskoru
tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a
tankoteles tanuldo torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld
ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény a csalad- és gyermekjoléti
szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresti meg a tankoteles tanulo torvényes

képviseldjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az igazgatd
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérol és illetekességérdl szolo kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti
a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles
tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével — a csaldd- és
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a csalad- és gyermekjoléti szolgélat a
szakképzOé intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul

intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okéanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
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a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet megsziintetésével, a
tanuloi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanuld érdekeit szolgalo

feladatokat.

Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast, az
igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tankoételes tanuld kivételével —, valamint ismételten tdjékoztatja a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanuld torvényes
képviseldje értesitésében, tovabbd gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tankoteles
tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankételes tanulo igazolatlan
mulasztasa egy félévben eléri a huszonot foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti

a tankoteles tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

Ha a tanulénak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony iddtartamdnak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast
vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a
tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén
nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.
Az oktatdi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan

mulasztasainak szdma meghaladja a hisz foglalkozast és a szakképz6 intézmény eleget tett

értesitési kotelezettségének.

Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd személynek a szorgalmi iddszakban
teljesitendd szakiranyu oktatasrél valé igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkozd dsszes szakiranyu oktatasi idé husz szazalékat, a
tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy tanulmanyait csak az évfolyam

megismétlésével folytathatja.

Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggo
gyakorlatrdl valé igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi idészakon
kiviili egybefiiggé gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanulo, illetve a
képzésben részt vevd személy az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette és magasabb
évfolyamba nem 1éphet. Az igazolatlan mulasztais nem haladhatja meg a szorgalmi
idészakon kiviili egybefiiggé gyakorlat foglalkozasainak ot szazalékat. Az igazolatlan

mulasztast a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy potolni koteles. Ha a tanuld,
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illetve a képzésben részt vevd személy mulasztasa az e bekezdésben meghatarozott mértéket

eléri és a mulasztasat a kovetkezo tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba léphet.

A gyakorlati képzés foglalkozéasain valo részvétel kotelezo.

A szakiranya oktatast folytatd szervezet a tanulo, illetve a képzésben részt vevl személy

szakiranyl oktatasarol a regisztracios €s tanulmanyi rendszerben foglalkozasi naplot vezet.

A foglalkozasi napl6 tartalmazza a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy részvételét

¢s mulasztasat a szakiranya oktatas soran.

Az igazolatlan hidnyzéds fegyelmi vétség, biintetést von maga utdn, ami a magatartas

osztalyzatot befolyasolja.

lgazolatlan

mulasztas mértéke

Ertesitési kotelezettség / A biintetés mértéke

Tankdoteles tanulo

esetén

Nem tankoteles

kiskoru tanulo esetén

Nem tankditeles
nagykoru tanulo

esetén

1. igazolatlan

mulasztas utan

Sziilé/torvényes

képviseld értesitése

2. igazolatlan

mulasztas utan

Sziilé/torvényes
képviseld értesitése
A tanulo
tartozkodasi
szerint
csalad-
gyermekjoléti

szolgalat értesitése

tényleges
helye

illetékes

és
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Sziilé/torvényes
képviselo értesitése
A tanul6 tényleges
tartozkodasi helye

szerint illetékes

Sziil6/torvényes
képviseld értesitése

A tanul6 tényleges

5. igazolatlan tartozkodasi helye Osztalyfénoki
gyamhatosag és a o
mulasztas utan szerint illetékes figyelmezteto
csalad- és
o gyamhatosag
gyermekjoléti
Osztalyfonoki
szolgalat értesitése
figyelmeztetd
Osztalyfonoki
figyelmeztet6
Sziil6é/torvényes
képviseld  értesitése
Az altalanos _
) Sziil6/torvényes Sziilé/gondviseld
i szabalysértési _
15. igazolatlan képviseld értesitése | értesitése

mulasztas utan

hatdsag €s ismételten
tajékoztatja a csalad-
és gyermekjoléti
szolgalat értesitése

Osztalyfonoki into

Osztalyfonoki int6

Osztalyfonoki int6

25. igazolatlan

mulasztas utan

Sziilé/torvényes
képviseld értesitése
A tanul6 tényleges
tartozkodasi helye
szerint illetékes
gyamhatosag
értesitése
Igazgatohelyettesi
figyelmeztet6

Sziil6/gondviseld
értesitése
Igazgatohelyettesi
figyelmeztetd

Sziilé/gondviseld
értesitése
Igazgatohelyettesi
figyelmeztetd

30. igazolatlan

mulasztas utan

Igazgatoi into

Igazgatoi into
Tanuldi jogviszony

megsziintetése

Igazgatoi into
Tanuloi jogviszony

megsziintetése

A tankoteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitdsi éven

beliil igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképzd
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intézmény a tanuldt, kiskorl tanuld esetén a kiskoru tanuld térvényes képviseldjét legalabb

két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Igazoltnak tekintend6 a hidnyzas, ha tarsadalmi, sport vagy kulturélis rendezvényen vesz részt

a tanulo, és erre el6zéleg engedélyt kapott.

A szakképzO intézmény képviselete rendezvényeken, versenyeken nem tekintendd

hianyzasnak.

A beteg tanuld, képzésben résztvevd mulasztasanak kezdd napjan, de legkésdbb a 2. napon
koteles osztalyfonokét értesiteni a mulasztas okarol és véarhatd iddtartamarol (sziilé/térvényes
képviseld személyesen, telefonon jelenti, levelet ir, lizen stb.). Amennyiben ez nem torténik
meg, az osztalyfonok telefonon érdekldédik a hianyzas okardl. Ha telefonon nem sikeril a

kapcsolat felvétele, haladéktalanul értesiti az illetékes Gyermekjoléti Szolgalatot.

Olyan egészségligyi vizsgalatok, kezelések €s egyéb ligyintézések, amelyek tanitasi idon kiviil
is elintézhetdk, tanitasi id6 alatt nem vehetdk igénybe, illetve ezek a tavollétek igazolatlannak
tekintenddk (vidéki, bejard tanulok, képzésben résztvevok esetében az osztalyfénok kivételt

tehet).

Hatosagi intézkedés, allampolgari kotelezettségek teljesitése vagy egyéb alapos indok miatt

tortént tdvolmaradasrol a tanuld, képzésben résztvevd hatdsagi igazolast hoz.

Tanuloszerzédéssel rendelkezd tanuldk, képzésben résztvevdk gyakorlati oktatasrol csak

tappénzes igazolassal maradhatnak tavol, mivel ez munkaviszonynak mindsiil.

Tanuloszerzddéssel rendelkezd tanuldk, képzésben résztvevok tappénzes papirjanak eredetijét

le kell adni a munkahelyen, a fénymasolatot az osztalyfdndknek is le kell adni.

A tanulo, képzésben résztvevok a mulasztast kovetd elsé osztalyfonoki oran kdteles az orvosi
igazolast az osztalyfonokének atadni, de legfeljebb 5 tanitasi napon beliil. Amennyiben azt a
tanulo, képzésben résztvevd nem teszi meg, vagy késik vele, a mulasztott 6rak igazolatlannak
mindsiilnek. Az 6t tanitdsi nap akkor is érvényben marad, amennyiben a tanuld, képzésben
résztvevO az Ot tanitasi napon beliil Ujra hidnyzik. Ilyen esetben a sziilé/torvényes képviseld

kotelessége a tanuld, képzésben résztvevd igazolasat eljuttatni az osztadlyfonoknek. Az
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osztalyfonok az ujabb hianyzas napjan koteles felvenni a sziilével/torvényes képviseldvel a
kapcsolatot levélen keresztiil, jelezve a hianyzasok tényét, és fel kell hivnia a sziil6/térvényes

képviseld figyelmét a hidnyzas igazolasanak be nem nyujtasabol eredd jogkovetkezményekre.

Kiskorti tanuld, képzésben résztvevd csak sziil6/torvényes képviseld kérésére kaphat
engedélyt — siirgds orvosi beavatkozast igényld esetek kivételével — az intézmény

elhagyasara tanitasi idoben.

Elméleti o6rdkrol az osztalyfonok, illetve az daltalanos igazgatOhelyettes, gyakorlati

foglalkozasrol a szakmai igazgatohelyettes engedélyével lehet tdvol maradni.

A tanulo, képzésben résztvevd egy tanévben maximum 4 naprol (nem egybefiiggd) kaphat
tavolmaradasi engedélyt. A tdvolmaradast a sziilé/torvényes képviseld irdsban elére kérheti,
kivéve, ha rendkiviili, elére nem lathatd és nem tervezett esemény tortént. Ebben az esetben a
sziil6/térvényes képviseld kotelessége az osztalyfonokot/szakképzo intézményt az elsé tanitasi

ora megkezdése elott értesiteni. Az engedélyezok irdsban (alairassal) jarulnak hozza.

Haromnal tobb (egybefiiggd) naprol tavolmaradast a szakképzd intézmény igazgatdja

engedélyezhet, elézetes osztalyfonoki hozzajarulassal (eljards az el6zdek szerint).

Rendkiviili esetben, kiilon eldzetes irasbeli kérelemre, a szakképz6 intézmény igazgatoja

igazolt hianyzast engedélyezhet.

A hianyzés miatti elmaradas potldsa minden tanuld, képzésben résztvevd sajat érdeke.
Hosszabb hidnyzas esetén a potlashoz kérheti a tandr segitségét. A szakképzd intézmény

lehetdséget biztosit a tananyag digitalis elsajatitasara.

Az oktato beszamoltatasra kotelezheti a tanuldt hosszabb mulasztas esetén, ill. ha a hidnyzasa

miatt témazaro dolgozatat nem irta meg. A beszdmoltatés tortéhet digitalis formdban is.
3. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések
A tan- és téritési dijkoteles szolgaltatasok (mésodszakma, tandijas képzés, stb.) dijait az egyedi

hatarozatokban rogzitettek szerint kell befizetni.

Téritési dij ellenében igénybe vehetd ellatdsok
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a nem tankdteles tanulonak, illetve képzésben részt vevd személynek a tanulmanyi
kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam megismétlése

az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldéi jogviszony, illetve a
felnottképzési jogviszony megsziinése utdn az érettségi vizsga, tovabba az adott
vizsgatargybol a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony fennallasa alatt
az érettségi bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy
tovabbi javito- és potlo vizsgija

fliggetlen vizsga

a tanuld, képzésben résztvevd a szakképzési intézményben igénybe vett étkezésért
jogszabalyban meghatarozottak szerint téritési dijat fizet. Jogszabalyok hatdrozzak meg
az alanyi jogon jaré kedvezményeket. A tanulok rendszeres étkezési tdmogatasara

intézményi keretbdl nincs lehetdség.

A téritési dij mértékét az adott szolgaltatas kapcsan végzett gazdasagossagi szamitas alapjan

kell meghatarozni, mely a gazdasagi vezeto felelossége.

Alapelvek a szdmitashoz:

a téritési dij nem haladhatja meg az egy fore juto tényleges koltségeket,

ha a szolgaltatds megtorténik, de a tanuld, képzésben résztvevd barmilyen okbol
hianyzik, visszatéritésre nincs mod,

a beszedett téritési dijbol a koltségeket kell fedezni,

az iskola adhat kedvezményt, ha erre lehetésége van (szocialis raszorultsag, jo
tanulmanyi eldmenetel, stb). Ennek megallapitasara az iskola igazgatdja, illetve az

altala megbizott helyettes jogosult.

Tandij ellenében 1génybe vehetd szolgaltatasok

a szakképz6 intézményben a szakmai oktatdshoz nem kapcsolodo képzést, valamint az
ezzel 0sszefiiggd mas szolgaltatast,
a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi

alkalommal torténd megismétlését.

A tandij mértéke tanévenként nem haladhatja meg a tanévkezdéskor a szakmai feladatra

szamitott folyd kiadasok egy tanulora, képzésben résztvevore jutd hanyadat. A tandij a

tanulmanyi eredménytdl fiiggden vagy a tanuld, képzésben résztvevd szocialis helyzete

alapjan csokkenthetd.
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A téritési dij és a tandij Osszegét a 229/2012. (VIII. 28) Korm. rend. 35-36. §-aban
megfogalmazottak alapjan allapitjuk meg.

Az érettségi vizsgadijat a 100/1997. évi Korm. r. a szakmai vizsgaért fizetendé dijat
20/2008. (XI1. 17.) SZMM rendeletben foglaltaknak megfelelden allapitja meg az intézmény
minden tanévben. A vizsgadij befizetés az intézmény pénztardba a bizonylati szabalyok

betartasa mellett torténik.

4. A tanulo, képzésben résztvevo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

Amennyiben a szakképz6 intézmény az altalanos képzés ideje alatt foglalkozas keretében a
tanulok, képzésben résztvevok altal készitett dolgok vagyoni jogat atruhdzza, az elkészitésben
kozremiikddoé tanuldknak, képzésben résztvevOknek dijazés jar. A tanuldknak, képzésben
résztvevoknek kifizetett dij mértéke a szakképzd intézmény szdmara kifizetett 6sszeg az anyag
koltséggel csokkentett 6sszeg 30 szazaléka, melyet az elkészitésében kozremitk6dd tanulok,
képzésben résztvevok kozott a végzett munka ardnydban kell szétosztani. Az egyes tanuloknak,
képzésben résztvevoknek jard 0sszegrél az adott foglalkozast vezeté intézményi alkalmazott
javaslata  alapjan, a  szakképz0  intézmény  didkonkormdnyzat  véleményének

figyelembevételével a szakképz6 intézmény igazgatdja dont.

5. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A szakképz0 intézmény tanuldinak, képzésben résztveviinek tankdnyvtadmogatasat 1d. A nem
alanyi jogon jdro tankényvtamogatds elve, az elosztds rendje c. fejezetnél.

A téritési dijat - a fenntart6 altal meghatarozottak szerint - a tanulmanyi eredménytdl fiiggden
csokkenteni kell, azonban egy tanitdsi évben a téritési dij Osszege nem lehet kevesebb a
tanévkezdéskor a szakmai feladatra szamitott folyd kiadasok egy tanulora, képzésben
résztvevore jutd hanyadanak meghatarozott als6 hatarértékénél.

Egyéb szocialis juttatasok folyositasara a szakképz6 intézmény anyagi helyzete miatt jelenleg

nincs lehetdség.
6. A nem alanyi jogon jaro tankényvtamogatas elve, az elosztas rendje

A szakképzd intézményiinkben alkalmazott tankonyvek, tanulmanyi segédletek és

taneszk0zok kivalasztasainak elveit az intézmény szakmai programja tartalmazza.
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A sziiléket/torvényes képviseloket minden tanév utolso sziiléi értekezletén tajékoztatni kell a
kovetkez0 tanév tankonyv és taneszkéz sziikségletérdl, a varhatdo koltségekrol. A

diakdnkormanyzat €s a képzési tanacs véleményét az intézmény koteles kikérni.

A tanuld, képzésben résztvevd ingyenes tankonyvelldtasban részesililhet a jogszabalyban

meghatarozott feltételek mellett.

A tankonyveket a konyvtarbol valo kolcsonzéssel kaphatjak a tanulok, képzésben résztvevok.
A kolcsonzés id6tartama altaldban egy tanév. A tobb tanévig haszndalatos tankdnyvekre vagy
az érettségi tantargyak konyveire a kolcsonzés meghosszabbithat6. Erettségi vagy szakmai
vizsgak utdn a bizonyitvanyok atvétele eldtt a kdlcsonzott konyveket vissza kell adni. A

hianyos, 0sszefirkalt vagy elveszett konyvek potlasaért anyagi felelosséggel tartozik.

A tankonyvek terjesztése a felelds vezetésével augusztus honap végén, illetve a tanév elso
heteiben torténik. A pontos idOpontok az intézmény honlapjan elhelyezett hirdetésen

olvashatok.

7. A tanulok, képzésben résztvevok véleménynyilvanitasanak, a tanulék, képzésben

résztvevok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai
7.1. Véleménynyilvanitas formadai
A tanuld, képzésben résztvevd személyét és tanulményait érintd kérdésekrdl munkaidében

tajékoztatast kaphat az osztalyfénokétdl, oktatoitol.

Diakonkormanyzat

A tanulok, képzésben résztvevok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a
tanulok, képzésben résztvevok tandran kiviili szabadidds tevékenységének segitésére az

intézményben diakonkormanyzat miikodik.

A diakonkormanyzat sajat szabalyzat alapjan miikodik. A szabalyzat elkészitésekor és
modositasakor az oktatdi testiilet véleményt nyilvanit. A didkdnkorméanyzat mitkddéséhez

szlikséges feltételeket az intézmény a koltségvetésben meghatarozottak szerint biztositja.

A didkonkorményzat tevékenysége a tanuldkat, képzésben résztvevoket érintd valamennyi

kérdésre kiterjed.
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A diakonkormanyzat véleményét valamennyi, a jogszabalyokban eldirt kérdésekben ki kell

kérni.

A didkdnkorményzat dont egy tanitds nélkiili munkanap felhaszndlasarol, a Mezgés nap
programjair6l.

Az oktatoi testiilet kérésére a DOK beszamol tevékenységérdl.

A tanulok, képzésben résztvevok, a tanulokozosségek érdekeinek képviseletét az intézményi
didkonkormanyzat (DOK) latja el. Jogositvanyait az intézményi didkénkorméanyzat

vezetdsége, ill. valasztott tisztségviseldi érvényesitik.

Az intézményi didkonkormanyzat a magasabb jogszabalyban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkezik. Tevékenységét a sajat szervezeti és miikodési szabdlyzata szerint folytatja. Az
intézményi didkonkormanyzat munkdjat oktatd segiti, akit az igazgatd6 — az oktatdi testiilet
véleményének figyelembevételével és az intézményi didkdnkorményzat vezetOségének

egyetértésével — biz meg.

Evente egy alkalommal 6sszehivjuk az intézményi diakkozgyiilést, amelyen a tanulokat,
képzésben résztvevoket tajékoztatjuk az intézmény éEletének egészérél, az intézményi
munkatervrél, s amelyen a szakképzé intézmény igazgatdja valaszt ad a tanulok, képzésben
résztvevok altal feltett kérdésekre. A didkkozgyiilés Osszehivasaért az igazgatd a felelds. A
didkkozgytilésen a didkonkormanyzat és a szakképzd intézmény vezetdje beszamol az el6z6
didkparlament ota eltelt idészak munkajardl, kiilonds tekintettel a tanuloi jogok helyzetére és

érvényesiilésére, a hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalataira.

A jogaik gyakorlasahoz sziikséges informaciokat az alabbi modokon kaphatjdk meg a tanuldk,
képzésben résztvevok:

o osztalyfonokoktdl (tobbek kozott osztalyfonoki ordkon),

o sziilétol/torvényes képvisel6tdl (sziildi értekezleteket, fogadoorakat kovetden),

e intézményi didkkozgyliléseken, a didkonkormanyzaton keresztiil.

A tanulok, képzésben résztvevok a jogszabalyokban, valamint az intézmény bels6
szabdalyzataiban biztositott jogainak érvényesitése érdekében, kérdéseikkel, véleményiikkel,

javaslataikkal szdban, vagy irasban kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok
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utjan fordulhatnak az osztalyfénokhoz, a didkdnkormanyzathoz, az intézmény oktatéihoz és

az intézmény vezetdségehez az alabbi eljarasrend szerint:

e Oktatoikkal, osztalyfonokeikkel minden nap a tanitas kezdete és befejezése kozotti
sziinetekben, illetve a tanitas befejezését kdvetden megbeszElt iddpontban, az oktatoi
szobaban.

e Kollégiumi neveldtanaraikkal, csoportvezetdikkel minden nap a kollégiumi
foglakozasok kozotti szabadidoben, a kollégiumi neveldszobaban, valamint
csoportfoglalkozasokon.

e Diidkonkormanyzattal, didkképviselok utjan, didkonkormanyzati iiléseken havonta egy
alkalommal.

e Diakkozgytlésen, tanév elején.

o Képzési tandccsal a sziiléi képviseldk tutjan, évente harom alkalommal a sziil6i
értekezletek  idopontjaban  (tanévkezdéskor, novemberben, marciusban) az
intézményben.

e Igazgatoval naponta 8 és 16 ora kozott, személyesen vagy didk-, illetve sziil6i

képviseldk utjan.

Lancolat: oktatd, osztalyfonok, didkonkormanyzatot segitd oktatd, igazgatdhelyettes,

igazgato, féigazgato, az intézmény fenntartdja, oktatasi jogok biztosa.

Barmilyen eljards meginditasa el6tt az intézmény lehetdséget teremt az egyeztetésre, didk,

sziilo/torvényes képviseld kozos meghallgatasara.

Panaszkezelés

A panaszos problémajaval az osztalyfonokhoz, kollégiumi csoportvezetéhoz (tovabbiakban
panaszt vevohoz) fordul. A panaszt vevd — az iigy sulyanak megfeleléen — azonnal, vagy
legkésobb masnap, megvizsgalja a panasz jogossagat. Amennyiben az nem jogos, akkor

tisztazza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén a panaszt vevld egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a

probléma megnyugtatoéan lezarul.

Abban az esetben, ha az osztalyfénok, a csoportvezetd, kollégiumi csoportvezetd nem tudja

megoldani a problémat, azonnal kozvetiti a panaszt az illetékes igazgatohelyettes, illetve a
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kollégiumvezetd felé. Az igazgatohelyettes, a kollégiumvezetd — az ligy sulydnak megfeleléen
—azonnal, de legkésObb harom napon beliil egyeztet a panaszossal.
Ha az egyeztetés megallapodast eredményez (melyet széban vagy irdsban rogzitenek), a

panaszos ¢s az érintettek elfogadjak azt, az igy lezarul.

Amennyiben az igazgatohelyettes, a kollégiumvezetdé nem tudja megoldani a problémat,
azonnal kozvetiti az igazgatd felé. Az igazgatd — az ligy sulyanak megfeleléen — azonnal,
vagy legkésObb harom napon beliil egyeztet a panaszossal. Az egyeztetést, megallapodast a
panaszos ¢és az érintettek szoban vagy irasban rogzitik és elfogadjak az abban foglaltakat, igy

az egyeztetés eredményes.

Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi i1d6 sziikséges, tigy egy honap iddtartam utan

az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

Ha a probléma ezutan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a féigazgatd felé.
Az iskola igazgatoja a foigazgatd bevondsaval 15 napon beliill megvizsgalja a panaszt, majd
kozos javaslatot tesznek a probléma kezelésére. A fOigazgatd egyeztet a panaszos

képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek

Ha a probléma ezutan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd felé.
A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek. Jogvita esetén az

eljaras meginditdsa eldtt lehetdség van az egyeztetésre.

7.2. A tanulok, képzésben résztvevok és sziilok/torvényes képviselok tajékoztatisanak formai
A tanulokat, képzésben résztvevOket az intézmény egészének ¢letérdl, az intézményi
munkatervrol, az aktualis tudnivalokrol
e az igazgatd: a tanév elején, didkkozgyiilésen, az intézményi hirdetokényvon,
hirdet6tablan, iskolai honlapon és KRETA rendszeren keresztiil folyamatosan,

e az osztalyfonokok: az osztalyfénoki oran folyamatosan tajékoztatjak.
A tanuld sziileit/torvényes képviseldit a tanuld, képzésben résztvevd fejlodésérdl, egyéni

haladasarol az oktatok fogadoodran, sziiléi értekezleten és az elektronikus naplon (KRETA)

keresztiil folyamatosan tajékoztatjak.
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A tanuld, képzésben résztvevé félévi osztalyzatardl a sziilét/torvényes képviselét a KRETA

rendszerben kiallitott félévi értesitében kell tajékoztatni.

A sziiloket/torvényes képviseloket az intézmény életérdl, az intézményi munkatervrdl, az
aktualis feladatokrol az intézmény igazgatoja a képzési tanacsot, az osztalyféndk a
sziiloket/torvényes képviseldket tajékoztatjak.

roror

A sziil6i értekezletek és fogadoorak idépontjait az évenkénti munkaterv tartalmazza.

Az igazgatd minden tanév majus 20-ig az osztalyfonokok kozremiikodésével sziildi
értekezleteken, illetve osztalyfonoki orakon értesiti a sziiloket/torvényes képviseldket és a
tanulokat, képzésben résztvevoket a kovetkezd tanévben valaszthatd tantargyakrol, a

felkészités szintjérdl €s lehetdség szerint az azt tanitd oktatokrol.

A Hazirend, a Szakmai program, az SZMSZ, a DOK munkaterve egy-egy példanya
megtekinthetd:

o az intézmény titkarsagan,
o az intézmény konyvtaraban,
o az intézmény honlapjan.

8. A tanulok, képzésben résztvevok értékelése

A magasabb ¢évfolyamara 1épés feltételeire, a tanuldi teljesitmények ellendrzésére és
értékelésére, valamint az irasbeli beszamoltatas rendjére, illetve a tanuldk, képzésben
résztvevOk magatartdsa ¢€és szorgalma értékelésének ¢és mindsitésének alapelveire,

kovetelményeire és formaira vonatkozo részletes szabalyok a szakmai programban talalhatok.

Szorgalom és magatartas értékelése

A magatartas és a szorgalom osztalyzatokra az osztaly és a oktatok véleményét meghallgatva

az osztalyfénok tesz javaslatot, majd az oktatoi testiilet dont.

A magatartds és szorgalom jegyek kialakitasanal figyelembe vehetd szempontokat a

szakmai program tartalmazza.
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8.1. A jutalmazas elvei és formadai
A tanulo, képzésben résztvevo — ha a tanulmanyait kiemelkedden teljesiti, az intézmény
¢letében aktivan és pozitivan részt vesz, vagy kiilonb6zo rendezvényeken, versenyeken

Oregbiti az intézmény hirnevét — elismerésben vagy jutalomban részesitheto.

Az iskolaban elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:

e oktatoi (kiemelkedd szaktargyi munkéért),

e nevelOtanari,

o osztalyfonoki (k6zosségi munkaért, kulturalis rendezvényen vald aktiv részvételért,
hianyzasmentes félévért, varosi és megyei versenyen vald szereplésért),

e kollégiumvezetdi,

e igazgatdi (orszagos versenyeken vald részvételért, megyei versenyek elsd hdrom
helyezéséért, kulturdlis ¢és  sportrendezvényeken  nyujtott  kiemelkedd

teljesitményért).

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilé/torvényes képviseld tudoméasara kell hozni. A
tanévvégi tantargyi, oktatoi testiileti dicséretet az osztalynaploba, a tanuld bizonyitvanyaba,

és torzslapjaba be kell jegyezni.

Az iskolakdzosség €s a hozzatartozok eldtti jutalomatadasrol az oktator testiilet dont.

Jutalomkonyv, oklevél, jutalomtargy: intézményi linnepségeken azokat a tanuldkat,
képzésben résztvevoket illeti, akik tanulményaik soran kiemelkedd teljesitményt nyujtanak
(kimagaslé tanulmanyi eredmény, regionalis vagy orszagos tanulmanyi versenyen elért jo

helyezés, hianyzasmentes tanév, stb.).

Hirdet6konyvi elismerés: annak a tanulonak, képzésben résztvevének az elismerése az
iskolak6zosség nyilvanossadga elott, aki az elismerést az intézmény jO hirnevének

erOsitéseért kapta.

8.2.A fegyelmezd intézkedések formadi és alkalmazdsanak elvei
A tanuldkkal, képzésben résztvevokkel valdo banasmod egyik 6 elve a fokozatossag. Ez
érvényes a fegyelmi intézkedések meghozatalakor is, a kiilonboz6é fokozatok a helyzet

sulyossaganak figyelembevételével azonban atléphetok.
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Biintetésben kell részesiteni azt a tanuldt, képzésben résztvevot, aki tanuloviszonyabol fakado
kotelezettségeinek nem vagy csak részben tesz eleget. Az intézmény rendszabalyait sulyosan
vagy ismételten megszegi, a munkavédelmi eldirasokat nem tartja be, igazolatlanul hianyzik,

vagy méltatlan, agressziv, durva magatartést tanusit.

A biintetésnek alkalmazkodnia kell a tanuld, képzésben résztvevo életkori sajatossagaihoz.
Biintetés szempontjabol szigoribb elbirdlds ald esik az épiileten beliili dohanyzas — ez
azonnali kizarast vonhat maga utdn, mivel masok életét veszélyezteti, valamint nagy értékii
vagyont is.

A fegyelmezd intézkedés nem sértheti a tanulo, képzésben résztvevd emberi méltosagat és a
jogszabalyban meghatarozott jogait.

Formai:

e Osztalyfonoki figyelmeztetés: A hazirend megsértésébdl adodd kisebb és elsd
alkalommal torténd vétségért. Egy tanulonak, képzésben résztvevonek egy oktatasi
szintéren azonos fegyelemsértésért csak egy irasbeli figyelmeztetés adhatd, ismétlodod
esetben a kovetkezd fegyelmezd intézkedési fokozatot kell alkalmazni.

Egy tanulonak, képzésben résztvevOnek maximum harom irasbeli figyelmeztetdje
lehet, melyet az elektronikus naploba (KRETA) be kell irni.

e Osztalyfonoki intd: Harom figyelmeztetd utan a kovetkezé fegyelemsértésért, vagy
ugyanazon fegyelemsértés masodik alkalommal valo elkovetéséért. Egy tanulonak,
képzésben résztvevOnek maximum kettd int6 adhato.

e Szakmai igazgatohelyettesi figyelmeztetd: Szakmai gyakorlaton elkdvetett sulyos
fegyelemsértésért. Ebbdl maximum egy adhatd, €s a sziildt/torvényes képviseldt
irasban értesiteni kell rola.

e Igazgatohelyettesi figyelmeztetd: Az iskoldban elkdvetett stilyos fegyelemsértésért.
Két osztalyfoi intét kovetd fegyelmi vétségért. EbbSl maximum egy adhatd, és a
sziilot/torvényes képviseldt irdsban értesiteni kell réla.

e Igazgatoi intd: IgazgatOhelyettesi vagy szakmai igazgatOhelyettesi figyelmeztetot
kovetden, vagy az intézmény altalanos rendjét, illetve madsok/sajat testi épségét
veszélyeztetd magatartas esetén eldzetes fokozatok nélkiil.

e Szaktanari/szakoktatoi figyelmeztetd: Szaktargyi munka elhanyagolasaért, felszerelés

rendszeres hidnyéért.
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A két oktatosi szintéren (iskola és kollégium) hozott fegyelmez6 intézkedéseket a félévi és év
végi értékelés elott egyezteti az osztalyfonok és a kollégiumi csoportvezetd, igy tesznek

javaslatot a magatartas €s szorgalom érdemjegyre.

Fegyelmi feleldsségre vonas

Ha a tanuld, képzésben résztvevd Kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi
eljaras alapjan irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljarés
szabdlyait, a biintetés formait a kdznevelési torvény hatarozza meg. A fegyelmezd és fegyelmi
intézkedéseket irasba kell foglalni, és ezt a sziilé/tdrvényes képviseld tudomasara kell hozni,
illetve az elektronikus naplé (KRETA), kollégiumi csoportnaplé megjegyzés rovataba be kell

irni.
A fegyelmi targyalas lefolytatasanak szabalyait a szakképzésrol szolo 2019. évi
LXXX. torvény 65.§-a és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 12/2020.

(I1. 7.) Kormanyrendelet 196. — 214.§-a tartalmazza.

Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

. a hazirend sorozatos megsértése,
o a tanulotarsak emberi méltosaganak megsértése (megalazas stb.),
o testi eréfolénnyel valdo fenyegetés, vagy az erre utaldé magatartds, mind az

iskolatarsakkal, mint az iskola barmely dolgozojaval szemben,

o az agresszio, a masik tanuldo megverése, bantalmazasa,

J az intézmény dolgozoinak emberi méltosaganak megsértése,

. az egészségre artalmas szerek intézménybe hozatala, fogyasztasa, terjesztése,

. a gondatlan és szandékos karokozas,

. ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan

blincselekménynek mindsiilnek.

A tanuld, képzésben résztvevd sulyos és vétkes kotelességszegése esetén minden esetben
fegyelmi eljaras indithatd. A fegyelmi targyaldson a sziildnek/torvényes képviseldnek

biztositani kell részvételi lehetdségét, irasbeli értesitéssel.

A fegyelmi bizottsag tagjai minden esetben:
J a Vezetdje — oktatoi testiilet bizza meg,

. az osztalyfonok, kollégiumi csoportvezetd,
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o DOK-segit6 oktato,
e  azintézményi DOK képviseléje,
. az osztaly tanuloi, képzésben résztvevoi koziil legalabb két f6 a tanuloi kdzosség és
az osztaly DOK képviseletében.
Meghivott lehet legalabb kettd {6 oktatod az oktatoi testiilet képviseletében, jogi képviseld.

9. Az elektronikus naplé hasznalata

Intézményilinkben a foglalkozasokkal, tanulokkal, képzésben résztvevokkel kapcsolatos
adminisztracié elektronikus naplé (KRETA napld) segitségével torténik. A naplo
vezetésével €s interneten torténd elérhetdveé tételével az a szdndékunk, hogy naprakészen

tajékoztatni tudjuk a sziiloket/torvényes képviseldket.

Ezen az internetes feliileten megtekinthetdk a tanulok, képzésben résztvevok érdemjegyei,
hianyzasai, figyelmeztetései, dicséretei. Az intézmény vezetése is ezen a feliileten teszi

kozzé aktualis kozlendait.

A belépéshez sziikséges kodot intézményiink minden tanév elején a tanulok, képzésben
résztvevok és a sziildk/torvényes képviselok rendelkezésére bocsatja, elvesztés esetén Uj

belépd kodot adunk.
A rendszer napi hasznalata kételez6 minden intézményiinkben tanitd oktatonak, tanulonak,
képzésben résztvevonek, és a sziillok/torvényes képviselok is a rendszeren keresztiil

kotelesek rendszeresen tajékozodni gyermekiik elémenetelérdl.

Az elektronikus napld intézményilink honlapjar6l (http://mezge.hu) is elérhetd, vagy a

http://mezgazdkkfh.e-kreta.hu oldalon keresztiil.

10. Az osztalyozé vizsgaval és az egyéb tanulmanyok alatti vizsgakkal kapcsolatos
szabalyok

A tanulo, képzésben résztvevd osztalyzatait évkozi teljesitménye €s érdemjegyei vagy az

osztalyozd vizsgan, a kiilonbozeti vizsgan, valamint a potlo- és javitovizsgan nyujtott

teljesitménye (a tovabbiakban a felsorolt vizsgak egylitt: tanulméanyok alatti vizsga) alapjan

kell megallapitani. A kiskort tanuld, képzésben résztvevd érdemjegyeirdl a sziil6t/torvényes

képviselSt folyamatosan tajékoztatni kell, mely a KRETA rendszeren keresztiil torténik.
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Osztalyozd vizsgat kell tennie a tanulonak, képzésben résztvevonek a félévi és a tanévvégi

osztalyzat megallapitdsdhoz, ha
o felmentették a foglalkozasokon valé részvétel alol,
o engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
e ha a tanuldnak, képzésben résztvevonek egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
mulasztasa egylittesen meghaladja a
o Kkétszazotven tanitasi orat,
o kozismereti oktatds tekintetében egy adott tantargybol a foglalkozasok
harminc szdzalékat, és emiatt a tanuld, képzésben résztvevd teljesitménye
tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, és az oktatoi testiilet

engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

Egy osztalyozo6 vizsga (kivéve, ha engedélyezték, hogy a tanuld, képzésben résztvevo egy
vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal révidebb 1d6
alatt tegyen eleget) egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik. A tanitdsi év lezarasat szolgald osztalyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell
megszervezni.

Osztalyozd vizsgénak szamit a szakképzd iskoldban - a szakképzésre vonatkozd

rendelkezések szerint - szervezett beszamoltato vizsga is.

Kiilonbozeti vizsgat a tanuld, képzésben résztvevo abban az intézményben tehet, amelyben

tanulmanyait folytatni kivanja.

Potlo vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgarol neki fel nem rohato okbdl elkésik, tadvol marad,
vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltdvozik, mielott a valaszadéast befejezné. A
vizsgazonak fel nem réhaté ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatld esemény,
koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgdzd szandékos vagy
gondatlan magatartasara. Az intézmény igazgatoja hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott
vizsganapon vagy a vizsgazd ¢és az intézmény szdmara megszervezhetd legkdzelebbi
idépontban a vizsgazd potld vizsgat tegyen, ha ennek feltételeir megteremthetok. A vizsgdzo

kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Javitévizsgat tehet a vizsgazo, ha

e tanévvégén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott,
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e az osztalyozd vizsgarol, kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatd okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

A vizsgazd javitovizsgat az intézmény igazgatoja altal meghatarozott idOpontban, az

augusztus 15-t6l augusztus 31-¢ig terjedd idészakban tehet.

A kiilonbozeti vizsgakra tanévenként legalabb két vizsgaiddszakot kell kijelolni. Osztalyozo,
kiilonbozeti vizsga esetén a vizsgat megeldzé harom honapon beliil kell a vizsgaiddszakot
kijelolni azzal, hogy osztalyozd vizsgat az intézmény a tanitasi év soran barmikor szervezhet.

A vizsgak id6pontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irdsban tajékoztatni kell.

A tanulmanyok alatti vizsgakra vonatkozo értékelés rendje megegyezik az intézmény nevelési

¢és képzési programjaban az egyes tantargyakra vonatkozo értékelés rendjével.

A vizsga reggel nyolc ora elott nem kezdhetd el, és legfeljebb tizenhét 6raig tarthat.

Egy vizsganapon egy vizsgdzo vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet
megtartani. A vizsgak kozott a vizsgdzd kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc
pihendidot kell biztositani. A potld vizsga — sziikség esetén Ujabb pihendidd beiktatasaval —

harmadik vizsgaként is megszervezheto.

Egy vizsgdzonak egy napra legfeljebb harom tantargybol szervezhetd szobeli vizsga.

A vizsgazonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinén, mint

amely id6pontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

A tanulo, képzésben résztvevé — kiskorti tanulo, képzésben résztvevd esetén a
sziilgje/torvényes képviseldje — a félév vagy a tanitasi €v utolsd napjat megeléz6 harmincadik
napig, a hidnyzésa miatt osztalyozd vizsgara bocsatott tanuld, képzésben résztvevd esetében
az engedély megadasat kovetd 6t napon belill jelentheti be, ha osztalyzatanak megallapitasa
céljabol fliggetlen vizsgabizottsag eldtt kivan szamot adni tudéasarol. A bejelentésben meg
kell jelolni, hogy milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. Az intézmény igazgatdja a
bejelentést nyolc napon belill tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi szervenek, amelyik az

els6 félév, valamint a tanitasi év utolso hetében szervezi meg a vizsgat.
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A tanuld, képzésben résztvevdé — kiskort tanuld, képzésben résztvevd esetén a
sziilgje/torvényes — a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil kérheti, hogy
amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgara utasitottdk, akkor azt filiggetlen
vizsgabizottsag elott tehesse le. Az intézmény a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja az

illetékes a szakképzési allamigazgatasi szervnek.

11. Az iskola munkarendje

Az igazgatd altal elkészitett tantargyfelosztds alapjan orarend késziil, amely a tanulo,
képzésben résztvevd heti munkarendjét, a kotelezd és nem kotelezd foglalkozasokat, ill. a
kotelezd foglalkozasokon kiviili foglalkozasok (szakkor, korrepetdlds, egyéni foglalkozas,

tanuldszobai foglalkozas, sportkdri foglalkozas, tdmegsport) idépontjait tartalmazza.

11.1.Csengetési rend

Elméleti oktatds Intézményen kiviili gyakorlati oktatds
Hétfé — péntek Hétfé — péntek

1. 7.15-8.00 1. 7.00 —-8.00
2. 8.10 — 8.55 2. 8.00 - 9.00
3. 9.05-9.50 3. 9.00 - 10.00
4. 10.05-10.50 4. 10.30-11.30
5. 11.00 - 11.45 5. 11.30-12.30
6. 11.55-12.40 6. 12.30 - 13.30
7. 12.45-13.30 7. 13.30-14.30
8. 13.35-14.20 8. 14.30 - 15.30

11.2.4 foglalkozdsok rendje

Az intézmény épiiletében az intézmény dolgozodin és a tanulokon, képzésben résztvevokon
kiviil csak a hivatalos iigyet intézdk tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézmény
igazgatojatol engedélyt kaptak. Az intézmény épiiletébe érkezd sziilok/torvényes képviseldk,
illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellenérzi, az intézménybe érkez6

szililoket/térvényes képviseloket, illetve idegeneket a portaszolgalat nyilvantartja.
A hét 6t napjan hétfétdl péntekig oktatdsi nap van. A foglalkozéasok eldtt — legalabb tiz

perccel — érkezzen meg minden tanulo, képzésben résztvevo a foglalkozashoz sziikséges

felszereléssel.
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Az intézményben tartézkodo tanulok, képzésben résztvevok feliigyeletét, az intézmény

reggel 7.00-t61 az oktatas végéig, illetve a foglalkozasok idejére tudja biztositani.

Az elméleti oktatds 7.15-kor kezdddik, de minden tanuld, képzésben résztvevd a
foglalkozas helyszinén tiz perccel korabban koteles megjelenni. A didkportas feladatokkal

megbizottak 15 perccel korabban érkezzenek meg.

Az intézmény Pet6fi utcai nagykapuja, illetve Oskola utcai kiskapuja reggel 8.00-to6l

délutan 12.30-ig zarva van.

Becsongetéskor a tanulok, képzésben résztvevok az udvaron sorakozva varjdk a foglalkozast
tartd oktatdt, kivéve az extrém iddjarasi koriilményeket (vihar, tornadé stb.), és csak vele
egyiitt vonulhatnak be a tanterembe, ahol mindenki elfoglalja a helyét az iilésrendnek

megfelelden.

Akinek nincs elsé 6raja és nem kollégista tanuld, képzésben résztvevo az intézmény foldszinti

folyosojan varakozhat, a foglalkozasok zavarasa nélkiil.

A foglalkozasok rendjének betartdsa és védelme mindenkinek kotelessége.

Lyukas foglalkozasok alatt az épiiletet, illetve udvart elhagyni TILOS!

A tizorai sziinetben a tanulok, képzésben résztvevok bent maradhatnak a teremben (kivéve a
labor, az informatika tantermek és a konyvtar), becsongetéskor sorakozo nélkiil elfoglaljak

iilésrendnek megfeleld helyiiket.

A tobbi sziinetben, a tanterembdl minden didknak ki kell jonnie, és a tanulok, képzésben
résztvevOk az udvaron tartozkodnak, illetve ott sorakoznak, kivéve az extrém iddjarasi
koriilményeket (vihar, tornadé stb.). A tanterem szellGztetésrdl, a villany lekapcsolasardl a
hetes gondoskodik. A tanterem szell6ztetése soran a sziinetek ideje alatt a foldszinti termek
ablakait - vagyonvédelmi okok miatt - csak bukora szabad kinyitni, az emeleti termek ablakait
teljesen ki lehet tarni. Ha azonban tanulok, képzésben résztvevok is a teremben tartozkodnak
tanari feliigyelet nélkiil, (pl. tizorai sziinetben), akkor biztonsagi okokbol TILOS az emeleti
termek ablakainak kitarasa. A folyosok szelloztetésr6l a folyosoligyeletes tanarok

gondoskodjanak.
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Minden tanuld, képzésben résztvevd koteles az ligyeletes tanuldknak vita nélkiil

engedelmeskedni.

A Il. emeletre csak oktatdi kisérettel lehet felmenni.

Az intézmény 45 percnél rovidebb oOrdkat is szervezhet a jogszabalyban meghatarozottak
szerint. Erre az igazgatd engedélyével keriilhet sor (pl. értekezletek, iskolai rendezvények,

tinnepélyek, rendkiviili események soran).

A biifét csak a sziinetekben vehetik igénybe a tanulok, képzésben résztvevok.

Az oktatasi 1d6 alatt a tanuld, képzésben résztvevd az intézményt csak az igazgatohelyettes
vagy az osztalyfonoke engedélye alapjan hagyhatja el érvényes kilépokartya birtokaban.
Kollégista tanuloknak orvosi ellatas igénybevétele eldtt és utan jelentkezni kell a kollégiumi

napos tdmogato6 oktatonal is.

Az intézmény teriiletén TILOS dohanyozni, elektromos cigarettat hasznalni, szeszes italt,

kabitd hatasu szereket fogyasztani.

A KSZC Kozgazdasagi Technikuma épiiletén atjarni TILOS!

A tanuld, képzésben résztvevd nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiild eszkozt.

A foglalkozasokon étkezni, ragégumizni, torogetni nem szabad.

TILOS — az intézmény igazgatdjanak engedélye nélkiil — barmely, az intézmény életérdl,
dolgozo6irdl, didkjair6l szolo kép- és hanganyag, szdveg, rajz készitése, a médidban, vagy

internetes portalon valdo megjelenitése, kozzététele.

Ugyanakkor a sziilok/torvényes képviselok ¢és a tanuldk, képzésben résztvevok az
intézménybe vald beiratkozédskor tudomésul veszik, hogy minden olyan szervezett
eseményen, ahol az intézmény képviselteti magat, a résztvevokrdl fényképfelvétel, illetve
hang- és videofelvétel késziilhet. Az itt késziilt fényképfelvételnek, illetve videofelvételnek az
intézmény nyilvanosan elérhetd internetes oldalaira torténd feltoltéséhez, tovabba az

intézmény népszerlsitésével kapcsolatos elektronikus, nyomtatott és egyéb tdjékoztatd
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anyagokban — promocids célokra torténé felhasznalasahoz az érintettek hozzajarulnak.
Amennyiben az érintettek nem szeretnék, hogy gyermekiikrdl ilyen jellegii felvétel késziiljon,
abban az esetben a sziildnek/torvényes képviselének (nagykorusiag esetén maganak a

tanulonak) irdsban kell nyilatkoznia, és a nyilatkozatot az intézmény igazgatdjahoz eljuttatnia.

Az oktatdshoz nem sziikséges kis ¢s nagy értékli targyakért az intézmény nem vallal

felelosséget.

Foglalkozasra mobiltelefont, hirk6zl6 és szorakoztatd eszkozt (pl.: CD, DVD lejatszo, i-Pad,
MP3, MP4 lejatszo, tablet stb.) csak kikapcsolt allapotban szabad bevinni. A mobiltelefont,
hirk6z16 - és szorakoztatd eszkozt minden foglalkozas elején a tanuld, képzésben résztvevd
koteles kikapcsolva a taskajaba eltenni vagy az iskolapadra kitenni.

Hordozhato szamitogép, tablet csak a foglalkozast tartd oktatd engedélyével és csak a

tanorahoz kapcsoloddan hasznalhaté tanoran.

Minden olyan eszkozt, amivel a foglalkozast zavarja a tanuld, képzésben résztvevd a
szlilé/torvényes képviseld beleegyezésével az oktatdo a foglalkozas végéig elzarhatja. (A
miikodé eszkozoket kikapcesolt allapotban.)

A talalt targyakat a titkarsagra kell leadni.

A gvyakorlati oktatds rendje

A gyakorlati oktatds megkezdése eldtt mindig az adott gyakorlati foglalkozasnak
megfeleld oltozetben, 10 perccel a munkakezdés eldtt kell megjelenni a megadott helyen

tanulonak, képzésben résztvevonek.

A gyakorlohely altal biztositott felszereléseket gondosan kell kezelniiik, azokért anyagilag

is feleldsek a tanulok, képzésben résztvevok.

Gyakorlati munkahelyen eléirt higiéniai és munka-, tiiz- és kornyezetvédelmi eléirasokat

szigoruan be kell tartani.

Gyakorlati munkahelyrdl a tanuld, képzésben résztvevo engedély nélkiil nem tavozhat el.
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Ha a tanuldt, képzésben résztvevd vagy tdrsait baleset éri, azonnal koteles jelenteni

oktatdjanak, illetve a munkavédelmi baleseti oktatasban tanultak szerint kell eljarni.

Amennyiben a tanuld, képzésben résztvevo egészségét, testi épségét, életét veszélyeztetd

kortilmény all fenn, gy nem kdteles munkaba éllnia felsobb utasitasra sem.

Az egyéb foglakozasok rendje

Az intézmény a tanulok, képzésben résztvevok szamara az aldbbi egyéb foglalkozasokat

szervezi:

Tehetséggondozo, felzarkoztato foglalkoztatasok: az egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanuld, képzésben résztvevd gondozasat, és a
felzarkoztatast az egyes szaktargyakhoz kapcsolodd egyéb foglalkozasok segitik,
idejét, rendjét az igazgatohelyettes teszi kozzé. A felzarkoztatdé foglalkozasra,
valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanulokat, képzésben résztvevoket
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan az oktatok jelolik ki. A tanuldk
részvétele ezeken a foglalkozasokon kotelezd, ez aldl felmentést csak a
szlilé/torvényes képviseld irasbeli kérelmére az intézmény igazgatdja adhat. A
foglalkozasrol vald tavolmaradas hidnyzasnak mindsiil, amit a tanuldnak, képzésben
résztvevonek igazolnia kell.

Fejleszto foglalkozdsok: Fejleszto foglalkozasokat a fejlesztésre szoruld tanuloknak,
képzésben résztvevoknek a szakértdi véleményiikben meghatarozott oOraszamban
biztositunk. A foglalkozasrol valé tdvolmaradds hidanyzdsnak mindsiil, amit a
tanulonak, képzésben résztvevonek igazolnia kell.

Szakkorok: a kiilonféle szakkorok mitkdése a tanulok, képzésben résztvevok egyéni
képességeinek fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegliket tekintve lehetnek
szaktargyiak, de szervezOdhetnek valamilyen kozos érdeklédési kor alapjan is. A
szakkorok inditasarol — a felmertild igények és az intézmény lehetdségeinek figyelembe
vételével — minden tanév elején az intézmény oktatoi testiilete dont. Idejét, rendjét
oktober 1-ig teszi kozz¢é az igazgatohelyettes. A szakkdrokre valo jelentkezés onkéntes,
tovabbiakban a részvétel kotelezd. A modositas félévente lehetséges.

Iskolai sportkor: tagja az iskola minden tanuldja. A sportcsoportjainak foglalkozasai a
tanorai testnevelési orakkal egylitt biztositjak a tanulok, képzésben résztvevok
mindennapi testedzését, valamint a tanulok, képzésben résztvevok felkészitését a

kiilonféle sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.
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Versenyek, vetélkedok: a tehetséges tanulok, képzésben résztvevok tovabbfejlesztését
segitik a tantargyi, szakmai, sport- €és kulturdlis versenyek. A legtehetségesebb
tanulokat, képzésben résztevoket az intézményen kiviili versenyeken vald részvételre is
felkészitjiik (pl. OSZTV; SZKTV; SZETV; Didkolimpiai verseny) - melyet a
munkaterv évente pontosit.

Muzeumi kidllitasi, kényvtari és miiveszi eloadasokhoz kapcsolodo foglalkozas: egy-egy
tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, iizemekben, illetve miivészeti eldadasokon
tett csoportos latogatdsok. Ha a tanitdsi idon kiviil esik, és koltségekkel jar, a tanuldk,
képzésben résztvevok részvétele ezeken a foglalkozadsokon Onkéntes és a foglalkozas
onkoltséges.

Szabadidés foglalkozasok: a szabadidd hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja az
oktatoi testlilet a tanuldkat, képzésben résztvevoket azzal felkésziteni, hogy a
felmertil6 igényekhez igazodva kiilonféle szabadidés programokat szervez (pl.: tarak,
kirandulédsok, szinhaz és mizeumlatogatasok, hangversenyek, tanfolyamok).

A tanulok, képzésben részvétele a rendezvényeken onkéntes.

Intézményi konyvtar: a tanulok, képzésben résztvevok egyéni tanuldsat, onképzését, a
tanitasi napok végén latogathatd intézményi kdnyvtar segiti.

Hit- és valldsoktatas: az intézményben a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak - az
intézmény oktatd tevékenységétdl fliggetleniil - hit- és vallasoktatast szervezhetnek.

Ezeken valo részvétel a tanulok, képzésben résztvevok szamara onkéntes.

Az iskolaradio igény szerint a nagysziinetben sugaroz miisort az intézmény hireirdl,

informéciokat kozdl sok zenével a didkok, képzésben résztvevok koézremiikddésével.

Miisorral segiti az osztalyfonoki orakat, eszkoze a megemlékezések egy részének.

Intézményi rendezvények. iinnepélyek

Az intézményi rendezvények, linnepélyek idépontjardl az éves munkaterv elfogaddsakor az

oktatoi testiilet dont.

Unnegek

Nemzeti tinnepek (oktober 23., marcius 15.)
Tanévnyit6 tinnepély

Tanévzaro iinnepély
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Intézményi iinnepélyeken a megjelenés kotelezd. Viselet lanyoknak sotét, térdig éro
szoknya vagy sotét szovetnadrag fehér bluzzal, fitknak sotét hosszu szovetnadrag fehér

inggel, valamint az iskolai nyakkendé.

Rendezvények és megemlékezések

o golyaavato,
. ¢lelmezési vilagnap,

. nyilt napok,

o karacsonyi linnepség,

o farsang,

o szalagavato,

o kommunista diktaturadk aldozatainak emléknapja,
o holokauszt dldozatainak emléknapja,

. mezges-nap,

o ballagss,

o nemzeti 0sszetartozas napja (junius 4.).

11.3.8zemélyes iigyek intézése
A tanulok, képzésben résztvevok rendkiviili esetek kivételével minden kérésiikkel az

osztalyfonokiikh6z fordulnak.

Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatohelyettesek dontenek az
osztalyfonok véleményének kikérésével.
Minden személyi adatban tortént valtozast egy héten beliill be kell jelenteni az

osztalyfonoknek.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése (iskolalatogatasi igazolas, didkigazolvany
érvényesitése stb.) a kijelolt irodakban és tigyintézéknél 10:00 — 14:00 kozott lehetséges.
Ezen id6 alatt ordn 1évd tanuloknak, képzésben résztvevOknek a sziinetekben torténik az

ligyeik intézése.

A pénztar nyitva-tartasa: Hétfé — Kedd — Szerda 8:00 — 12:00 és 13:00 — 15:00. Etkezési
téritési dij fizetésére a gazdasdgi irodaban van lehetdség a kovetkezd iddpontokban: Hétfo —

Kedd — Szerda 10:00 — 12:00 és 13:00 — 15:00.
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Az intézmény a tanitasi sziinetekben hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint
tart nyitva. Az tligyeleti rendet az intézmény igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet
megkezdése eldtt a sziilok/torvényes képviselok, a tanulok, képzésben résztvevok és az

oktatok tudomasara hozza az osztalyfonokokon és az oktatokon keresztiil.

12. A tanuldk, képzésben résztvevok tantargyvalasztasaval, annak médositasaval
kapcsolatos szabalyok

A kovetkezd tanévben valaszthatd tantargyakrol, a felkészités szintjérél és lehetdség

szerint az azt tanitd oktatordl az intézmény igazgatdja értesiti a sziil6ket/torvényes

képviseldket minden tanévben az osztdlyfonokok kozremiikodésével a harmadik sziildi

értekezleten, a tanulokat, képzésben résztvevoket pedig aprilisban osztalyfonoki orakon.

A tanuld, képzésben résztvevd illetve a sziilo/torvényes képviseld az adott tanév kezdetéig

igazgatoi engedéllyel irdsban modosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos kérelmét.

13. A kozosségi szolgalat

13.1.4 kézdsségi szolgdlatra vonatkozo jogszabdlyok

A szakképzésrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 107.§
(1) A technikumban az érettségi vizsga megkezdésének feltétele legalabb otven ora
kozosseégi szolgalat teljesitése.

(2) A szakképzo intézmény feladata és az igazgato feleldssége a tanulo valasztasa alapjan
a kozosseégi szolgalat megszervezése és annak teljesitésére idokeret biztositisa. Az
osztalyfonok vagy az ezzel a feladattal megbizott oktato a tanulo elomenetelét rogzito
dokumentumokban az iratkezelési szabalyok megtartasaval nyilvantartja és folyamatosan
vezeti a k6zosségi szolgalattal osszefiiggo egyéni vagy csoportos tevékenységet.

(3) A kozossegi szolgalat keretei kozott

a) az egeészségligyi,

b) a szocialis és karitativ,

¢) az oktatasi,

d) a kulturalis és kozossegi,

e) a kornyezet- és természetvédelemi,

1) a katasztrofavédelmi,

0) a rendvédelmi szerveknél biin- és balesetmegelzési

teriileten folytathato tevékenység.
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(4) A kozosségi szolgalat a szakképzo intézményben meghatarozott munkakori feladatok
ellatasara nem iranyulhat.

(5) A tanulot fogado szervezetnek a (3) bekezdés a) és g) pontjaban meghatarozott
tevékenységi teriileten minden esetben, a (3) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
esetekben sziikség szerint mentort kell biztositania. A kézdsségi szolgdlatot koordinalo
oktato az otven oran beliil — sziikség szerint a mentorral kézésen — legfeljebb otoras
felkeészito, majd legfeljebb 6toras zaro

foglalkozast tart.

(6) A kozosségi szolgalat teljesitése keretében egy oran hatvan perc kézosségi szolgalati
idot kell érteni azzal, hogy a helyszinre utazas és a helyszinrol hazautazds ideje nem
szdamithato be a teljesitésbe.

(7) A kozosségi szolgalat soran a tanulo naplot koteles vezetni, amelyben rogziti, hogy
mikor, hol, milyen idékeretben és milyen tevékenységet folytatott.

(8) A kozosségi szolgdlat dokumentadlasanak kételezo elemeként

a) a tanulonak kozdsségi szolgalati jelentkezési lapot kell kitltenie, amely tartalmazza a
kozosségi szolgalatra valo jelentkezés tényét, a megvalositas tervezett helyét és idejét,
valamint a kiskoru tanulo térvényes képviselojének egyetérto nyilatkozatat,

b) a naploban és a torzslapon a kijelélt oktatonak dokumentdlnia kell a kozdsségi szolgdlat
teljesitését,

c) a szakképzo intézmény a kozosségi szolgalat teljesitésérol a tanuldi jogviszony tanév
kozbeni megsziinésekor igazolast allit ki két példanyban, amelybol egy példany a
tanulonal, egy pedig a szakképzo intézménynél marad,

d) a szakképzé intezmény a kozosségi szolgalattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az
iratkezelési szabalyzataban régziti,

e) a szakképzo intézményen kiviili kiilsé szervezet és kozremiikodo mentor bevondsakor a
szakképzo intézmény és a felek egyiittmiikodésérol megallapodast kell kotni, amelynek
tartalmaznia kell a megallapodast aldiro felek adatain és vallalt kotelezettségein tul a

foglalkoztatas idotartamat, a végzett tevékenységeket, a mentor nevét és feladatkoret.

13.2.4 kozosségi szolgdlat helyszine

A koz0sségi szolgalat intézményen kiviili szervezeteknél valosithatd meg.

Intézményen kiviili szervezet bevonasakor az intézmény ¢€s az adott intézményen kiviili
szervezet egylittmikodési megallapodast kot. Kozosségi szolgalat teljesitése csak abban az

esetben igazolhatd, ha olyan szervezetnél végezte a tanuld, képzésben résztvevo, mellyel
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kotott az intézmény egyiittmiikddési megallapodast. Amennyiben a tanuld, képzésben
résztvevd olyan szervezetnél kivan kozosségi szolgalatot végezni, amellyel az
intézménynek nincs megallapodasa, azt a tevékenység megkezdése elott jeleznie kell az

intézményvezetésnél.

Az intézményen kiviili kiils6 szervezet és kozremitkodé mentor bevonasakor az intézmény
¢s a felek egylittmikodésérol megallapodast kell kotni, amelynek tartalmaznia kell a
megallapodast aldiré felek adatain ¢és vallalt kotelezettségein tal a foglalkoztatés

idOtartamat, a mentor nevét és feladatkorét.

A tanulot, képzésben résztvevot fogadd intézménynek az egészségligyi tevékenységi
teriileten minden esetben, a szocidlis és jotékonysagi teriileten végzett kdzosségi szolgalat
esetén sziikség szerint mentort kell biztositania. A mentor biztositasanak kotelezettségét,

személyét a megallapodasban rogziteni kell.

Kiilso szervezetnél végzett kdzosségi tevékenységet a kiilsé szervezet képviseldje vagy a

megbizott oktato igazolhat. Az igazolo személyét a megallapodéasban rogziteni kell.

13.3.Kozosségi szolgdlat dokumentaldsa

- A tanulonak, képzésben résztvevonek kozosségi szolgalati jelentkezési lapot kell
kitolteni. A jelentkezési lap tartalmazza a jelentkezés tényét, a megvalositas
tervezett helyét, idejét és a sziilé/torvényes képviseld egyetértd nyilatkozatat
(nagykort tanulo, képzésben résztvevd esetén ez nem sziikséges).

- A kozosségi szolgalatot végzd tanulo, képzésben résztvevd koteles naplot vezetni,
melyben rogziti, hogy mikor, hol, milyen iddkeretben, milyen tevékenységet
folytatott.

o A naplok, osztilyonként Osszeflizve az oktatéi szinten keriilnek
elhelyezésre.

o A naploban az elvégzett tevékenységet az el6z0 pontban felsorolt
személyek aldirdsukkal igazoljak. Kiilsé szervezetnél végzett tevékenység
esetén a szervezet képviseldje altal kiallitott ¢és aldirt igazolds is
elfogadhat6, amit a naplohoz csatolni kell, és a naploba az osztalyfénok

atvezet.
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- Az osztalyfénok minden évben a bizonyitvanyban és a torzslapon dokumentdlja,
hogy az adott tanévig a tanulo, képzésben résztvevod hany ora kdzosségi szolgalatot
teljesitett.

- A kozosségi szolgalat teljesitésekor az osztalyfonok a tdrzslapon ezt igazolja.

- A tanuldi jogviszony megsziinésekor, valamint a rendes érettségi vizsga
megkezdésekor az intézmény igazgatoja két példanyban igazolast allit ki a
kozosségi szolgalat teljesitésérdl, amelybdl egy példany a tanulonal, képzésben

résztvevonél, egy pedig az intézménynél marad.

14. Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az intézményhez
tartozo teriiletek hasznalatinak rendje
Az intézmény helyiségei az intézmény tanuldinak, képzésben résztvevoinek oktatasara

szolgalnak.

A tanuldknak, képzésben résztvevOnek joga, hogy igénybe vegye az intézményben
rendelkezésre allo eszkozoket, az intézmény létesitményeit: tantermek, tornacsarnok,
szamitastechnikai termek, laboratorium, eléadoi terem, konyvtar. Ezen helyiségek hasznalati
rendjét a feliigyeld vagy foglalkozast vezetd személy ismerteti a tanulokkal, képzésben

résztvevokkel.

A tantermek, valamint a konyvtar €s tornaterem mindig zarva van (kivéve a tizorai sziinet),
ott csak oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak a tanuldk, képzésben résztvevok.

A tanulok, képzésben résztvevok, az intézményben dolgozok a munkavédelmi,
balesetvédelmi, tlizvédelmi szabalyokat kotelesek betartani. Ezeket a szabalyzatokat minden
tanév elsé tanitdsi napjan, elsd sziildi értekezletén a tanulokkal, képzésben résztvevokkel
illetve a sziilokkel/torvényes képviseldkkel is ismertetni kell, aldirassal igazoljak, hogy a

szabalyokat megismerték.

Az ¢épiilet altalanos rendjére, tisztasagara, az épiilet allagdra mindenkinek iigyelnie kell

(folyosok, tantermek, konyvtar, mellékhelyiségek stb.).

A tantermek rendjéért mindig az ott tanitod oktatd a felelds.

Tanitasi idon kivil a tantermekben csak intézményvezetdi engedéllyel lehet tartozkodni. A

feliigyeldoktato, ill. az oktaté ligyel a terem rendjére.
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A szertarakat az igazgatd altal megbizott oktatok kezelik.

Az oktatoi szobdban tanulok, képzésben résztvevok csak engedéllyel tartézkodhatnak.

A tanuldk, képzésben résztvevok az intézmény helyiségeit nem oktatdsi célra — a
diakdnkormanyzattal vagy a szervezokkel egyeztetve — az intézményvezetés engedélyével

hasznalhatjak. Felligyeletrdl a szervezOknek kell gondoskodniuk.

Az intézmény eszkozeit rendeltetésszeriien kell hasznalni.

Ha az intézményt anyagi kar éri, az igazgatd koteles a karokozas koriilményeit megvizsgalni,
az okozott kar nagysagat felmérni, és amennyiben lehetséges, a karokozd személyét
megallapitani. A kart okoz6 tanuld, képzésben résztvevd kartéritésre kotelezhetd. A kartérités
Osszege attol fiigg, hogy szdndékos vagy gondatlansagbodl eredd karokozas tortént:
- gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb minimalbér - a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megéllapitott - egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat,
- ha a tanuld, képzésben résztvevd cselekvOképtelen vagy korlatozottan
cselekvoképes, szdndékos karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a
kotelezd legkisebb minimalbér - a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint

megallapitott — 6t havi 0sszegét.

Szandékos rongalasnak tekintendd a padok, a falak 0Osszefirkdldsa stb., valamint a
mellékhelyiségekben okozott kar is. A szandékos karokozas fegyelmi vétségnek mindsiil.
A didkok, képzésben résztvevOk a tantestiilet dontése alapjan tartdés tankonyvet is

hasznalhatnak, ezek allagdnak megovasaért anyagi feleldsséggel tartoznak.

A kartéritési kotelezettség mérséklésével, ill. elengedésével kapcsolatos kérdések:

Az elveszitett, megrongalt tankonyv, munkatankényv kartéritésének mértéke adott esetben a
koriilmények, a tanulo, képzésben résztvevo csaladi-anyagi helyzetének figyelembevételével
mérsékelhetd, illetve elengedhetd. A mérséklés mértéke, valamint az elengedés ténye
indokokkal aldtdmasztott kérelemre igazgatdi hatarozattal allapithatdé meg. A kérelemhez a

konyvtaros-tanar és az osztalyfénok véleményét is csatolni kell.

A tornaterem hasznalati rendje
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A tornaterembe naponta 7 o6ratol lehet bemenni, ahol csak oktatoi feliigyelet mellett
lehet a tanitasi 1d6, illetve a sportkdri foglalkozasok végéig tartozkodni.

A tornaterem kiizdOterén a valtocipd hasznalata kotelezo.

Az 6ltozOk rendjéért a hetes felel.

Az 6ltozOk hasznalati targyait rendeltetésszertien kell hasznalni.

A tornaterem berendezéseit, felszereléseit csak oktatoi iranyitds mellett lehet
hasznalni.

A tornaterem elektromos berendezéseit csak oktato kezelheti.

A kondiciondlo terembe tanitasi id6 alatt oktatoi, tanitdsi idon tul az intézmény
altal megbizott felndtt engedélyével lehet tartozkodni (min. 2 6, max. 6 £0).

A tornatermi foglalkozasok alatt ékszerek (kardra, nyaklanc, karkotd, fiilbevalo,
piercing) hasznalata TILOS.

Az 6ltozoben hagyott értékekért feleldsséget nem vallalunk.

A laboratorium hasznalati rendje

A laboratériumban a tanulok, képzésben résztvevok csak oktatoi feliigyelet mellett
tartozkodhatnak.

Orak el6tt a folyosén/udvaron sorakoznak, és varjak z oktatot. Az ora befejezésével
az oktat6 bezarja a termet. A teremben a ,, Laboratoriumi rend” érvényes:

A laboratériumban és a méregszobaban oktatoi feliigyelet nélkiil tartozkodni
TILOS.

A méregszekrénybe tanulonak, képzésben résztvevének benytlni TILOS.

A laboratériumban munkakdpeny hasznalata kotelezo.

A laboratorium berendezéseit rongalni TILOS.

Az eldirt munkavédelmi szabdlyok betartasa és betartatisa mindenki szadmara
kotelezo.

Az esetlegesen bekdvetkezett baleseteket azonnal jelenteni kell az ott tartézkodod
oktatonak.

A laboratoriumban talalhaté berendezéseket, gépeket, eszkozoket csak oktatoi
felligyelet mellet, felszolitasra lehet hasznalni.

A szekrénybe csak a kijelolt szertarfelel6sok nyulhatnak be, oktatdi felszolitasra.
Tiz esetén az érvényben 1év6 Tiizriado tervnek megfeleléen kell eljarni.

A kiadott eszkdzokért mindenki maga felel.

Sériilt, repedt, torott eszkdzoket hasznalni TILOS.

Az elektromos berendezéseket a laboratorium elhagyasa eldtt aramtalanitani kell.
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- A laboratériumot tisztan, rendben kell az ora és a gyakorlat befejezésekor elhagyni.

A szamitastechnikai szaktantermek hasznalati rendje

- A gépteremben tanulok, képzésben résztvevok csak oktatoi feliigyelet mellett
tartézkodhatnak.

- Oktatasi idOben (6ra alatt) a gépet csak az oktatd engedélyével szabad bekapcsolni.

- Kizéro6lag a rendszergazda altal engedélyezett programok telepithetok.

- Maésok munkajat zavarni TILOS.

- A gépeket nem rendeltetésszertien hasznalni TILOS.

- A gépterembdl barmit elvinni TILOS.

A konyvtar haszndlati rendje

- A konyvtarat nemcsak az intézmény informacids bazisdnak tdroldsara, hanem —
napi rendszerességgel — tanitdsi ordk, illetve a tanulok, képzésben résztvevok
délutani tanulasanak helyéiil is hasznaljak.

- A konyvtarat minden esetben csak az Orat tartd oktato, illetve a konyvtaros
jelenlétében lehet haszndlni.

- Az 6rdk kozti sziinetekben zarni kell az ajtot, tanuldk, képzésben résztvevdk a
helyiségben ekkor nem tartozkodhatnak.

- Konyvet elvinni csak a kdlcsonzési rend betartasaval €s a konyvtaros engedélyével
lehet.

- A kikolesonzott konyvekért a tanuld, képzésben résztvevd anyagi feleldsséggel
tartozik (a hidnyos, 0sszefirkalt vagy elveszett konyvek potlasa).

- Tanitési 6rak idején a kdnyvtari konyvekhez nyuilni, azokat nem rendeltetésszerlien

hasznalni TILOS.

15. Az intézmény altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo
intézményen kiviili rendezvényeken elvart magatartas

Az intézmény altal szervezett minden nemi intézményen kiviili foglalkozéason,

rendezvényen, kirdnduldson a tanuldk, képzésben résztvevok  viselkedésére,

kotelezettségeire a hdzirend eldirdsai érvényesek.

Az intézményben, tovabba az intézmény altal szervezett intézményen kiviili foglalkozasokon,

rendezvényeken TILOS a szervezetre karos ¢lvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.
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Az intézmény altal szervezett intézményen kiviili rendezvényeken, kirandulasokon a tanulo,

képzésben résztvevo:

nem fogyaszthat az intézményben is tiltott szereket,

nem dohanyozhat, ha nem toltotte be a 18. életévét,

kirivo viselkedésével nem vonhatja magara masok figyelmét,

nem rongalhat,

a rendezvényekrdl indokolatlanul nem hianyozhat,

nem sértheti masok emberi jogait,

tartsa be az Ot kiséro felnottek utasitasait,

tartsa be a kozlekedési szabalyokat,

alkalomhoz és helyhez il16 ruhdzatot viseljen,

tartsa be a megbeszélt idépontokat,

nyilvanos helyeken (kozlekedési eszkozokon, kozteriileten, szallashelyen, vendéglato-
ipari egységekben stb.) az 4altalanosan elvarhat6 kulturdlt magatartast valdsitson meg
(keriilje a hangoskodést, az udvariatlan magatartast, a durva, trdgar szavak
hasznalatat),

ovja kornyezetét, masok eszkozeit, tulajdonat, vagyontargyait, a természeti ¢&s

torténelmi értékeket.

16. Tanuléi jogok

A tanul6i jogok gyakorldsanak lehetdsége a beiratkozas napjatdl fennall. E jogokat a

szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény 57.§-a tartalmazza, a joggyakorlas kérdéseit a

hazirend irja eld.

Az intézményben a tanuldi jogok érvényesiilésének biztosa a didkdonkormanyzatot segitd

oktatd, ill. az osztalyfonokok. A jogok gyakorlasanak sérelme esetén az osztalyfénokhoz, a

didkonkormanyzatot segitd oktatohoz, végiil az igazgatohoz lehet fordulni.

A tanulonak joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének és adottsdgainak megfeleld képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelden,

tanulmanyait biztonsagban €s egészséges kornyezetben végezze,

46



Déli ASzC Kiskunfélegyhdzi Mezégazdasdgi és Elelmiszeripari Technikum, Szakképzé \skola és Kollégium

e hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal Osszefliggésben jogai gyakorlasahoz ¢és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informécidokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,

e a fizikai és lelki erdszakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak,

o véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

A szakképzeésrol szolo torvény végrehajtasardl szold 12/2020. (II. 7.) Kormanyrendelet 157.§-
a értelmében a tanuldnak joga van arra, hogy

e — a szakképzd intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a
valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

o kérje a foglalkozasokon val6d részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat,

e igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre allo eszkdzoket, a szakképzo
intézmény létesitményeit és a szakképzd intézményi kdnyvtari szolgaltatast,

o lelki, testi és értelmi fejlédését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzd
intézmény altal biztositott szamitogépeken valo internet-hozzaférés soran,

e vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zddését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem titkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz
valo joganak gyakorlasat,

e kollégiumi ellatasban részestiljon,

e kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — filiggetlen vizsgabizottsag
elétt adjon szdmot tudéasarol,

e jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen,

e kérje az atvételét masik szakképzd intézménybe vagy koznevelési intézménybe,

o képességeit, érdeklodését €s adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A szakképzésrdl sz610 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korméanyrendelet 158.§-
a értelmében a tanuldnak joga van arra, hogy
o a szakképzd intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megfelelden

alakitsak ki,

47



Déli ASzC Kiskunfélegyhdzi Mezégazdasdgi és Elelmiszeripari Technikum, Szakképzé \skola és Kollégium

allapotanak, személyes adottsdganak megfeleldé megkiilonboztetett ellatasban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitdcios célu ellatasban — részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

a szakképzd intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden — jogszabalyban
meghatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon,

kérelmére, indokolt esetben szocidlis Osztondijban, szocidlis tdmogatasban

részesiiljon.

A szakképzésrol szol1o torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11. 7.) Kormanyrendelet 159.§-

a értelmében a tanuldnak joga van arra, hogy

részére a tajékoztatds nyujtdsa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali
modon torténjék,

hozzé4jusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informéciokhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot.

az allami szakképzd intézményben fakultativ hitoktatasban részesiiljon.

A szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasardl sz616 12/2020. (II. 7.) Kormanyrendelet 160.§-

a értelmében a tanulonak joga van arra, hogy

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az oktatdjanak munkdjarol, a szakképzd intézmény miikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e kdrben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetdhez, oktatohoz, a
képzési tandcshoz, a didkonkormdnyzathoz és arra legkésébb a megkereséstol
szamitott tizendt napon beliil — a képzési tanacstdl a tizenotddik napot kovetd elsd
ilésen — érdemi valaszt kapjon,

iskolai miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- €s mas korok létrehozasat

kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkéjaban,
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e személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

o valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

e a didkonkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az o6t ért

sérelem orvoslasat.

A tanulo, képzésben résztvevo joga, hogy a témazard dolgozat idejét, témajat 5 munkanappal
elébb megismerje, a Kkitlizott id6pontot a tanar jelzi az osztalyban tanitdo oktatok felé,
lehetdség szerint figyelve arra, hogy ugyanabban az osztdlyban egy napon ne keriiljon sor

kettonél tobb témazard dolgozat iratasara.

A tanulo, képzésben résztvevd dolgozatainak, irasbeli munkainak érdemjegyét, tovabba
munkajaban elkovetett hibait legkésobb 10 munkanapon beliil megtekintheti. Amennyiben
a dolgozatot a javitd oktaté a 10. munkanapon sem mutatja meg kijavitva a tanulonak,
képzésben résztvevonek kijavitott dolgozatat, irasbeli munkajat, akkor a tanuld, képzésben
résztvevd szabadon eldontheti, hogy kéri-e a dolgozatra adott érdemjegyet, vagy sem. Ha a
tanuld, képzésben résztvevd Ugy €rzi, hogy a dolgozat javitdsa sordn az oktatd hibat
kovetett el, vagy tartalmi részt nem vett figyelembe, akkor erre valdo ramutatassal kérheti
az oktatotol a hiba orvoslasat. Ha erre a javitdo oktatdé nem hajlando, a tanuld, képzésben
résztvevl az intézmény igazgatdjahoz fordulhat, aki kijelol javitd oktatét a dolgozat

feltilvizsgalata céljabol.

17. Tanuloi kotelességek

A tanulo kotelességeit a a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. 58.§-a tartalmazza.

A tanul6 kotelessége, hogy
e részt vegyen a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon,
o cleget tegyen tanulményi kotelezettségének,
e Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét,
e megdrizze, illetve az eldirdasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai
oktatds soran hasznalt eszkozoket, Ovja a szakképzdé intézmény létesitményeit,
felszereléseit,

o tiszteletet és megbecsiilést tantsitson a szakképzd intézmény alkalmazottai irant.
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A szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korméanyrendelet 165.§-

a értelmében a tanulo kotelessége, hogy

¢letkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabbd szakképzdé intézményi ¢és kollégiumi
elfoglaltsdgahoz igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a
hazirendben meghatarozottak szerint — kdzremiikddjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a foglalkozéasok és a

rendezvények elokészitésében, lezarasaban,

megtartsa a szakképzd intézmény helyiségei és a szakképzd intézményhez tartozo
teriiletek hasznalati rendjét, a szakirdny oktatds rendjét, a szakképzd intézmény
szabalyzatainak eldirasait,

megtartsa a szakképz0 intézmény szervezeti és mukodési szabdlyzatéban ¢és

hazirendjében foglaltakat.

A szakképzésrdl sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Kormanyrendelet 166.-

167.§-a értelmében a tanuld kotelessége, hogy

meglrizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, 6vja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit.

a szakképz0 intézmény oktatdi €s mas alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai emberi
méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tantsitson irantuk, segitse raszoruld

tanulotarsait.

A tanuld, képzésben résztvevd aktiv kozremilkodéssel segiti a tanora, a foglalkozés

hatékony megtartasat.

A tanulod, képzésben résztvevd koteles az oktatd altal elére meghatarozott héazi feladatot

elkésziteni. Ennek rendszeres elmulasztasa oktatéi intézkedést von maga utén.

Kotelessége, hogy jelen legyen az irdsbeli szdmonkéréseken, megirja a dolgozatokat,

megfeleljen a tantargyak kovetelményeinek.

Minden esetben magaval hozza az o0radk, foglalkozdsok megtartasahoz sziikséges

felszerelést.

A KRETA rendszerbe minden tanitasi napon bejelentkezni, kapott érdemjegyeit naprakészen

ellendrizni, a KRETA bejegyzéseket a sziilovel/torvényes képvisel6vel ismertetni.
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Az iskola épiileteit, helyiségeit, berendezési targyait rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja.
Az iskola helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

- aziskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,

- aziskola rendjének, tisztasagdnak megdrzéséért,

- atlz — és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért, az iskola

szervezeti €s mikodési szabalyzat eldirasanak betartasaért.

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse.

Oltdzéke, megjelenése legyen tiszta, kulturalt, iskolai {innepélyeken az alkalomhoz ill6. Nem
lehet kozszeméremsértd, és nem viselhet tiltott onkényuralmi jelképeket.

Koteles a napszaknak megfeleléen kdszonteni az iskola dolgozoit és vendégeit.

A tanulo koteles jelenteni, ha kart okozott, vagy barmilyen rongélést észlelt.

A tanul¢ koteles ismerni a tantermekben kifliggesztett Tliz- ¢s Bombariado tervet és az abban

foglaltak szerint kell cselekednie.

A tanulo felelds a torvényben, valamint a hazirendben megfogalmazott eldirasok

r I

betartasaért — torvény €s a szabalyok nem ismerete a biintetés alol nem mentesit.

Az iskolaban az alabbi tanuloi felel6sok mikodnek:

Hetes

Megbizatasa egy-egy hétre szdl, a hetest az osztalyfénok jeldli ki.

A hetes feladata:
. szamba veszi a hianyz6 tanuldkat, ora elején jelent a tanarnak,
. gondoskodik a tanterem megfeleld elOkészitésérdl a tanordkra (tiszta tabla, kréta,
egyeb, a tanorahoz sziikséges felszerelés),
. a tanterembe belépve, ha rendetlenséget tapasztal, azt az 6rat tarto tanarnak jelzi,
J az oOra végén a tablat letorli, és ellendrzi a tanterem rendjét, tisztasagat, gondoskodik
a szelloztetésrol,

. az osztalyterem és az el6tte 1évo folyososzakasz tisztasagaért felelOs.
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gondoskodik arrol, hogy az osztaly a tantermet az utolso tanitdsi 6rdja utan tisztan és
rendezetten hagyja el:
o a padokbdl a szemetet a szemétkosarba gytijti, melyet a folyoson talalhatéd
kukaba iirit
o a székeket Osszerakatja
o atablat letorli

o a tantermet felsopri

Az iskolai élet rendjét, szervezését diak-portaszolgalat segiti.

A didkportas feladatai

Megbizatasa egy-egy napra szol.

18.

7% drakor elfoglalja helyét a foldszinti portas pultnal,

az iskolaba érkezoket a napszaknak megfeleléen koszonti,

az idegeneket Utbaigazitja - az emeletre idegen nem mehet fel,

amikor a szolgalata lejart, 13.30-kor gondoskodik a portas pult rendezettségérdl, majd
elhagyhatja szolgalati helyét,

tigyel a foldszinti folyoso, a 1épcsOk és az iskola bejaratanak tisztasagara.

Védo és 6vo intézkedések

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset-, egészség-, €s tlizvédelmi oktatason kell

részt vennie, a tanuldk aldirdssal igazoljak, hogy részt vettek az oktatason.

A tanulo kotelessége, hogy:

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét,

elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védd ismereteket,
szabalyokat,

betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni a balesetek megel6zését szolgalo
szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola leghamarabb elérhetd dolgozdjanak, ha sajat magat,
tarsait, vagy masokat veszélyeztetdé helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen
rendkiviili eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantdssal torténd

fenyegetést) vagy balesetet észlel,
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- azonnal jelentse az iskola leghamarabb elérhetd neveldjének — amennyiben ezt
allapota lehetdvé teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt,

- megismerje az ¢pllet Kkiiiritési tervét, és részt vegyen annak ¢évenkénti
gyakorlataban,

- rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantdssal torténd
fenyegetés) esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozoinak utasitasait,
valamint az épiilet kiliritési tervében szereplo eldirdsokat,

- az  intézményben  szabdlyozott  teremhaszndlati  rendet  /tornaterem,
informatikaterem, laboratorium, szertarak, tanmtihelyek stb. / ismerje, meg és azt

szigorlan tartsa be.

A tanuld alanyi jogon (18 éves kordig) rendelkezik a torvényben meghatarozott egy
tanitasi évre vonatkozo beteg- és balesetbiztositassal, amelyhez igény esetén, onkoltségen

Kiegészit6 biztositas kotésére is van lehet6ség.

A tanuldt a gyakorlati képzést szervezd a gyakorlati képzési feladattal Osszefiiggd
munkavédelmi oktatasban részesiti.

A tanuloszerzddés tartalmazza a tanuld arra vonatkozé kotelezettségvallalasat, hogy

a gyakorlati képzést szervezd szervezet képzési rendjét megtartja, a képzésre
vonatkoz6 utasitasait végrehajtja,

- aszakmai gyakorlati ismereteket a képességeinek megfelelden elsajatitja,

- abiztonsagi, egészségiigyi és munkavédelmi eldirdsokat megtartja,

- nem tanuUsit olyan magatartast, amellyel a gyakorlati képzést szervezd szervezet jogos

gazdasagi vagy egyéb érdekeit veszélyeztetné.

A tanulok rendszeres egészségiigyi ellatasat az intézményben iskolaorvos és iskolai védénd

biztositja.

Az iskola épiiletében és teriiletén, valamint a gyakorlohelyeken tilos a dohanyzas, a szeszes

ital, tudatmddosito szerek és az egészségre karos anyagok fogyasztasa.
Gyakorlatra valé kivonulasndl a csoport az iskolaudvaron sorakozik, az autdbuszhoz a

gyakorlatvezetd tandr iranyitasa mellett, fegyelmezetten indul a Petéfi utcai kapunal

kialakitott megallohelyhez és egyenként, egymast nem zavarva szall fel az autébuszra.
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Kiils6 oktatasi helyszinre indulas el6tt a csoport az iskolaudvaron sorakozik, a tanar iranyitasa
mellett, fegyelmezetten vonul.

Gyalogos kozlekedésnél be kell tartani a szabalyokat: ahol gyalogjarda van, csak ott szabad
kozlekedni. Ha nincs gyalogjarda kozaton, a padka részén a forgalommal szemben kell
kozlekedni, kelld figyelmet forditva a testi épség megovasara.

Miel6tt az uttesten athaladna, kello figyelemmel meg kell gy6zddni arrdl, hogy a jarmi
forgalmat nem zavarja és sajat testi épségét nem veszélyezteti.

Rossz latasi viszonyok kozott fokozott figyelmet kell a kdzlekedésre forditani.

Az iskola és az ebédld kozotti Utszakaszon a tanuld fegyelmezetten halad at, miutan
meggy06zddott arrdl, hogy a jarmiiforgalom testi épségét nem veszélyezteti. Az tUttesten csak a

legrovidebb uton szabad athaladni.

Tilos az iskolaudvaron kerékparral, motorral kozlekedni. Tanuloknak gépkocsival az

udvarba behajtani tilos.

Kerékpart, kismotort tanulék az udvaron az erre kijelolt helyen tarolhatjak. Az iskola teljes
teriiletén kerékpart a falhoz tamasztani tilos.
Az iskola, a kollégium, valamint a gyakorlohelyek teljes teriiletén tilos a gorkorcsolya,

gordeszka, roller és barmilyen guruld eszk6z hasznalata.

A tornateremben csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak tanuldk. A tornaszereket csak a

feliigyel6 tanar engedélyével, annak feliigyelete mellett szabad igénybe venni.

Karbantarté mithelyben, gardazsban tanul6 nem tartdzkodhat, munkat nem végezhet.

A konyvtarban a tanulok csak tanari felligyelettel tartozkodhatnak.

Iskola szertaraiba, a padlasra csak tanari feliigyelet mellett 1éphet be didk.

Tilos barhol az elektromos berendezésekhez hozzanyllni, szerelni, javitani. Hiba észlelése
esetén azonnal jelenteni kell a legkozelebb 1€v6 tanarnak, vagy felndtt dolgozonak.
A 1épcsOn rendezett sorban, fegyelmezetten kell kozlekedni, es6és nedves idében kiilon

figyelmet kell forditani a cstiszasveszélyre.
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Télen havazas utan, ha a KSZC Kozgazdasagi Szakgimnaziuma épiiletének tetején nagy
mennyiségli hd halmozddott fel €s fennall annak a csuszasveszélye, gyalogos forgalomra csak

a tiloldali gyalogjarda veheto igénybe.

Kiils6 gyakorlohelyeken a balesetvédelmi oktatdsban megismert magatartasi szabalyok

betartasa kotelezo. Tanulo csak ott tartdozkodhat, ahova a beosztasa szol.

Az esetlegesen bekovetkezett baleseteket azonnal jelenteni kell a gyakorlatvezetd tandrnak
vagy a legkozelebb 1évo feln6tt dolgozonak.
A gyakorlatokon (minden szakmadban) és testnevelési Ordkon tilos az ¢€kszer viselése

(divatékszereké is).

19. Tantermen kiviili, digitalis munkarend szerinti szakképzésialapfeladat-

ellatasanak eljarasrendje

Amennyiben a didk, képzésben résztvevd szdmara nincs megfeleld technikai hattér a
feladatok teljesitésére (nincs szamitdgép, okostelefon, stb.), akkor azt a digitdlis oktatas
megkezdésekor koteles jelezni az osztalyfonoknek. Ekkor az osztalyfondk értesiti az
osztalyban tanitd oktatokat, akik papir alapon Osszeallitjak a tananyagot €s a szdmonkérések
feladatait, azt tovabbitjdk az osztalyfonoknek, majd az intézmény postai uton elkiildi a
tanulonak, képzésben résztvevonek. A tanuld, képzésben résztvevd a megadott hataridore
koteles a kijelolt feladatokat megoldani, visszakiildeni. Az oktatok 10 munkanaponként

juttatjak el a postazando feladatokat az osztalyfonoknek.

19.1.4 tanulok, képzésben résztvevok tanulmanyi elérehaladas-ellendrzésének, rendszeres

beszamoltatdsanak, értékelésének alkalmazhato formdi, gyakorisaga, rendje

A beszamoltatas, értekelés alkalmazhato formai

Irasbeli szamonkérések

A feladatok kiadasa és tanulok, képzésben résztvevék altal torténd bekiildése a KRETA

feliileten torténik.

e hazi feladat: az adott 6ra anyagat feldolgozo gyakorl6 feladat. Hataridd meghatarozasa
sziilkséges az oktatdo altal, a be nem adott hazi feladat esetén pothatarido
meghatarozasa sziikséges. Pothataridd minden esetben a kovetkezd hét elsé oraja az

adott tantargybol. A pothatdridd letelte utan a be nem adott hazi feladat elégtelen
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érdemjeggyel egyenértékii. Az oktaté az osztalyfonok felé is jelzi az elmaradast.

Amennyiben a didk 2 héten keresztiil inaktiv, a sziilot/torvényes képviselot értesiteni

kell.

e irasbeli felelet (ropdolgozat, teszt, feladatlap, kérddiv): El6z6 egy-két ora anyagabol,

bejelentés nélkiil barmikor irathatd. Hatdridd meghatarozasa sziikséges. A hatarido

letelte utan az oktato felszolitast kiild a tanulonak, képzésben résztvevonek a KRETA

rendszerben, amelyben 24 o6ra haladékot kap. Amennyiben ekkor sem teljesiti a

feladatot, elégtelen osztalyzatot kap. Kivétel: alapos indok a késlekedésre (pl.technikai

okok, korhazi kezelés, stb.), de ezt is a 24 Oras poéthatariddig jeleznie kell az

oktatonak. Ezutan egyéni megbeszélés alapjan kap javitasi lehetdséget.

o témakozi irasbeli dolgozat (kérddiv): Egy-egy témakor 2-4 tananyagara terjedhet ki,

el6z6 oran bejelenthetd. Hataridé meghatarozasa sziikséges. A hataridd letelte utan az

oktat6 felszolitast kiild a tanulonak, képzésben résztvevének a KRETA rendszerben,

amelyben 24 6ra haladékot kap. Amennyiben ekkor sem teljesiti a feladatot, elégtelen

osztalyzatot kap. Kivétel: alapos indok a késlekedésre (pl.technikai okok, kérhéazi

kezelés, stb.), de ezt is a 24 6ras pothataridoig jeleznie kell az oktatonak. Ezutan

egyéni megbesz¢lés alapjan kap javitasi lehetdséget.

e témazar6 dolgozat (teszt, feladatlap, kérddiv): Egy-egy témakor lezarésa,

Osszefoglalasa és gyakorlasa utan irathato. Legalabb egy héttel a dolgozat iratasa el6tt

bejelentendd. A dolgozat témajat a szaktanar pontosan hatarolja koriil, emelje ki a

hangstulyos teriileteket, ¢€s adjon szempontokat a felkésziiléshez. Hatarido

meghatarozasa sziikséges A hatarid letelte utdn az oktatd felszolitast kiild a

tanulonak, képzésben résztvevének a KRETA rendszerben, amelyben 24 6ra haladékot

kap. Amennyiben ekkor sem teljesiti a feladatot, elégtelen osztalyzatot kap. Kivétel:

alapos indok a késlekedésre (pl.technikai okok, korhazi kezelés, stb.), de ezt is a 24

orés pothatariddig jeleznie kell az oktatonak. Ezutan egyéni megbeszélés alapjan kap

javitasi lehetdséget.

e hazi dolgozat (gylijtémunka,  munkafolyamat-tevékenység  megfigyelése):

Meghatarozott (a tanmenethez igazodo) témaban otthon elkészitendd irdsbeli feladat,

mely mindenki szamara kotelez6. Téma- és feladatkorét a kiadaskor meg kell

hatarozni. Az elkészités idétartama minimum 2 hét, amelybe a tanitasi sziinetek nem
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szamithatok be. Ertékelése osztalyzattal torténik. Hataridd meghatarozasa sziikséges.
A hatarid6 letelte utan az oktaté felszolitast kiild a tanulonak, képzésben résztvevonek
a KRETA rendszerben, amelyben 24 6ra haladékot kap. Amennyiben ekkor sem
teljesiti a feladatot, elégtelen osztalyzatot kap. Kivétel: alapos indok a késlekedésre
(pl.technikai okok, korhazi kezelés, stb.), de ezt is a 24 6ras pothataridoig jeleznie kell

az oktatonak. Ezutdn egyéni megbeszélés alapjan kap javitasi lehetdséget.

Téméajaban és formajaban tantargyanként kiilonb6zo lehet, de mindig a szempontok
kijelolése eldzze meg. Ezzel a kutatomunka modszereit is elsajatitjak a tanulok, az
esszéjellegli munkaknal a formai vonatkozasok (hivatkozédsok, szakirodalom stb.) is

képezzék az értékelés részét.

projektfeladat: Kivalasztott téma, vagy probléma cselekvd feldolgozasa, mely
egyénileg torténik. Tobb szaktargy, illetve szaktudomany korébe tartozd egységes,
Osszefliggd, komplex elméleti és gyakorlati munkaja. A projektmunkara adott
id6tartam mindig meghatarozott. A végeredmény minden esetben egy bemutathatd
szellemi produktum, alkotds, melynek elkészitése mell6zi a hagyomanyos oOrakeretet.
Ertékelése osztalyzattal torténik. Hataridé meghatarozasa sziikséges. A hataridé letelte
utan az oktato felszolitast kiild a tanulonak, képzésben résztvevének a KRETA
rendszerben, amelyben 24 o6ra haladékot kap. Amennyiben ekkor sem teljesiti a
feladatot, elégtelen osztalyzatot kap. Kivétel: alapos indok a késlekedésre (pl.technikai
okok, korhazi kezelés, stb.), de ezt is a 24 O6rds poéthatariddig jeleznie kell az

oktatoénak. Ezutdn egyéni megbeszélés alapjan kap javitasi lehetdséget.

A projektfeladatban osztalyzattal értékelni kell:

a produktum szinvonalat az eldirt kovetelményekhez képest,
egyén fejlodését az elvégzett feladat sordn,

a kreativitasat, az 6nallo munkavégzés fejlodését,

a projekt megtervezését, a terv megvalosulasat, a megvalosulas szinvonalat

A beszamoltatas, értékelés gyakorisaga

a tantargy heti 6éraszamatol fiiggetleniil tantargyanként havonta egy érdemjeggyel kell

mindsiteni a tanulot, képzésben résztvevot,

kotelez6 iskolai dolgozatok (témazéard dolgozatok) szama tanév végére el kell érje a

szakmai programban meghatarozottakat, a tantargy heti 6raszdmnak megfelelé szdmu
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dolgozatnak, illetve ehhez kapcsolododan ,,piros” jegynek kell megsziiletnie a tanév

végere.

20. Egyéb szabalyok
Az iskola teriiletén hirdetményeket és egyéb kozleményeket kifliggeszteni €s kiirni csak az

iskolavezetés engedélyével lehet.
Az egymas kozti adas-vétel, csere-bere, szerencsejaték szigortan tilos.

21. Zaro rendelkezések

A hazirend a neveldtestiilet elfogadasa utan 1ép érvénybe és visszavondsig érvényes.

A hazirend moédositasara barmely tanuld, pedagdgus, dolgozo irasban tehet javaslatot. A
javaslatot a didkonkormanyzathoz vagy az iskola igazgatéjahoz lehet benyujtani. A
beterjesztett javaslatot a jogszabdlyban megjeldlt kozosségek megvitatjak, az elfogaddsarol

dontenek.

A hézirend feliilvizsgélatara tanévenként keriil sor, amennyiben a jogszabalyi valtozasok vagy
az egyéb modositasok miatt erre sziikség van. A feliilvizsgalatra a tanévkezdés eldtt két héttel

kerul sor.

A jelen hazirend kihirdetésérdl az iskola igazgatdja gondoskodik, a jovahagyast kdvetd Ot

munkanapon beliil az osztalyfonokokon keresztiil.

Kiskunfélegyhaza, 2019. augusztus 31. }7\}\ (AJ_/ \

Rézsa Pal Csaba
igazgato
Legitimacio
Nyilatkozat
(oktatoi testiilet)
A Déli ASzC Kiskunfélegyhazi Mezégazdasagi és Elelmiszeripari Technikum, Szakképzé
Iskola ¢és Kollégium oktatoi testiilete képviseletében ¢€s felhatalmazasa alapjan aldirdsommal

tanusitom, hogy a Hazirend elkészitéséhez ¢és elfogaddsdhoz eldirt egyetértési jogat
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gyakorolta. Az Oktatoi testiilet 2020. augusztus 28-an megtartott értekezletén a Hézirendet
megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

Détum: 2020. augusztus 28.

neveldtestiilet nevében

Nyilatkozat
(képzési tanacs)
A Déli ASzC Kiskunfélegyhazi Mezégazdasagi és Elelmiszeripari Technikum, Szakképzé
Iskola és Kollégium Képzési tanacs képviseletében ¢és felhatalmazasa alapjan aldirasommal

tanusitom, hogy a Héazirend elfogadasahoz eldirt véleményezési jogat gyakorolta.

Datum: 2020. augusztus 27.

képzési tanacs nevében
Nyilatkozat
(Diakonkormanyzat)
A Déli ASzC Kiskunfélegyhazi Mezégazdasagi és Elelmiszeripari Technikum, Szakképzé
Iskola ¢és Kollégium Didkonkorméanyzata képviseletében ¢és felhatalmazdsa alapjan
alairasommal tanusitom, hogy a Hazirend elfogadasdhoz eldirt véleményezési jogat
gyakorolta. A Didkdnkorméanyzat a Hazirend moédositasat 2020. augusztus 27-én megtartott

iilésén megtargyalta, modositési javaslatat elfogadta.

Détum: 2020. augusztus 27.

r."; ;‘.- N lll,’ .
A iy T W i T N

a didkbnkormanyzat vezetdje

Nyilatkozat

(igazgato)
Alulirott Rozsa Pal Csaba igazgato, mint a Déli ASzC Kiskunfélegyhazi Mezdgazdasagi €s
Elelmiszeripari Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium (6100 Kiskunfélegyhaza, Pet6fi
S. u. 2/A, OM azonositdo: 036410/027) intézmény képviseletére jogosult személy
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nyilatkozom, hogy a fenn nevezett intézményben a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX.

32.§ értelmében az intézmény 2020. augusztus 28-an moddositott Hazirend a fenntartéra nem

harit tobbletkoltséget.

71 E: Ly
Datum: 2020. augusztus 28. : k’LQ—’“L“Gx‘L\R

Rdézsa Pl Csaba

igazgatd

Nyilatkozat
(fenntartd)

A fenntart6 képviseletében a Déli ASzC Kiskunfélegyhazi Mezégazdasagi és Elelmiszeripari
Technikum, Szakképzod Iskola és Kollégium Hazirendjét a szakképzésérdl szolo 2019. évi

LXXX. 32. § bekezdés alapjan jovahagyom alapjan jovahagyom.

Datum: ...,

P.H.

fenntarto
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