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Kreéta ugyintezes

Elektronikus tigyintézés bevezetése a Kiskunfélegyhdzi Mezdgazdasagi és Elelmiszeripari
Szakgimnéazium, Szakkozépiskola és Kollégiumban.

Az Agrarminisztérium felkérésére - kapcsolodva az un. KAFFEE pilot projekthez - a
Kiskunfélegyhazi Mezdgazdasagi ¢€s Elelmiszeripari Szakgimnazium, Szakkozépiskola és
Kollégium 2019. majusatdl bizonyos tigytipusokra bevezeti az elektronikus iigyintézést a
gondviselok szamara.

Ezek koziil a leggyakoribb tigytipusok a kovetkezok:

e Tanul6i mulasztés igazolasa
e Igazgatoi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem benyujtasa
e Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése

Az elektronikus iligyintézés elinditdsat és nyomon kovetését ezzel a leirdssal segitjiik.

1. 1épés: Az elektronikus iigy elinditasa a KRETA naplo feliiletérdl:

Lépjen be a KRETA naplo felilletére a https://mezgazdkkfh.e-kreta.hu (Fontos, hogy a
gondviseldi felhasznaloi névvel és jelszoval 1épjen be.)

Belépés utan a meniiben latja az e-Ugyintézés meniipontot.

Ezt kivalasztva atkeriil az e-ligyintézés feliiletére és a bejelentkeztetés is automatikusan
megtorténik.

(Erre a feliiletre be lehet jelentkezni a Kréta feliiletétdl fiiggetleniil is a https://eugyintezes.e-
kreta.hu cimen a KRETA-ban hasznalt gondvisel6i felhasznaloi névvel és jelszoval.)

2. Iépés: Az ligy elinditasa az e-ligyintézés feliiletén:

A Kiskunfélegyhazi Mez3gazdasagi és Elelmiszeripari Szakgimnazium, Szakkozépiskola és
Kollégiumban indithaté leggyakoribb iigyek a ’Tanulmanyokkal kapcsolatos tigyintézés’
részben talalhatok, ott kell a megfelel6t kivalasztani.

A kivalasztas utan mindegyiknél egy {irlap jelenik meg a kdvetkezd tartalmakkal:
e UGY NEVE: Tanuléi mulasztas igazolasa

Ez az ligy akkor inditando, ha a sziil6i igazolasa terhére (évente 4 nap) szeretne a gondviseld
benyujtani igazolast vagy az orvos altal kiadott igazolast szeretné eljuttatni az iskoldba
elektronikusan.

A tanulo adatain tal - melyek automatikusan megjelennek - koételez6 megadni a mulasztas
kezdetét és végét, valamint ki kell valasztani, hogy sziil61 vagy orvosi igazolds benyujtasat
inditja. Ha orvosi igazolast valaszt ki, akkor csatolni kell az orvosi igazolast digitalizalva is
(legegyszeribb lefényképezni).



e UGY NEVE: Igazgatdi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem
benyujtasa

Ez az igy akkor inditand6, ha a sziil6i 1 napndl hosszabb id6szakra szeretné kikérni a gyermekét
az iskolabol. A tanul6 adatain tal - melyek automatikusan megjelennek - kotelezé megadni a
tavollét kezdetét és végét. A kérelem indoklasa, bar nem kételezd, de segitheti annak konnyebb
elbiralasat. Fontos, hogy ilyen tipusu kérelem csak elére adhato be, azaz az adott napnal korabbi
kezdetli kérelem nem indithato.

e UGY NEVE: Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése:

A magyar koznevelésben adott iskolaval tanuldi jogviszonyt fenntartdo tanulok, illetve a
gondviseldik feleldssége az iskoldnak minden adatvaltozast bejelenteni. A személyes
adatokban bekovetkezett valtozas bejelentését a gondviseld kezdeményezi. A feltdltendd
dokumentumok koziil kotelezéen csatolni sziikséges a kitoltott valtozas bejelentd adatlapot. A
kérelem a bekiildés eldtt az *Eldnézet’ gomb mogott megtekinthetd (egy pdf dokumentum jon
létre), s ha mindent rendben talal, akkor a ’Bekiildés’ gombbal a kérelem bekiildhetd. A
kérelmet NEM kell nyomtatva is eljuttatni az iskolaba! Az elbirdlasrol ezen a feliileten kap
hatdrozatot, aminek megjelenésérol emailben is értesiti Ont a rendszer.

3. 1épés: A folyamatban 1évé ligyek megtekintése: Az elinditott ligyek listaja a baloldalon 1évd
"Folyamatban 1év6 ligyek’ meniipont alatt érhetok el. Amennyiben egy ligy ’Dontés’ vagy
"Lezart’ statuszba keriilt, akkor érdemes ’Megtekinteni’. A megjelend oldalon a "Hatarozat’
fiilon tudja a gondvisel6 megnézni az igazgatdi dontést, ami a "Megtekintés’ gombbal pdf-ben
le is tolthetd.

A rendszer teljes felhasznaldi kézikonyve itt megtekinthetd:

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17760714

Kérjiik a Sziildket, hogy a tovabbiakban azokat az intézményi ligyintézéseket, amelyeket az E-
KRETA feliileten el lehet érni, azokat ott sziveskedjenek megtenni.

Koszonettel: Kovacs Gerda igazgatohelyettes, e-Kréta felelos


https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=17760714

